PREFEITURA DE
SAO PAULO

FAZENDA

Nota Fiscal de Servicos
Eletronica — NFS-e

Nota Fiscal Eletronica do Tomador/Intermediario
de Servicos - NFTS

Versao 3.1



Nota Fiscal Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servicos —NFTS  Versdo do Manual: 3.1 pag. 2

Manual da Nota Fiscal Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servigos

- NFTS
iNDICE
1. CoNSIderagoes GeraiS.........cociiiiiiiiiiisiiri s 3
L PR 1= 101 o= Lo USSP PPPPP 3
1.2. Obrigatoriedade de emiss80 da NFTS . ... e e e e e e 3
2. Acesso ao sistema da NFTS........ccciiiir s 6
2.1, Certificaga0 DiIgital.........cooueiiiiiiii e 6
2.2, SENNA WD ...t a e h et et n e e b et e e aanne s 8
3. Acessando o sistema da NFTS pela primeira vez..........ccoommvemecinnnsserssscssssssss e esese s 9
4. Emisséao da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servigos - NFTS...........ccccevvvvennns 10
4.1. Campo “Tomador de Servigos” ou “Intermediario de Servigos”.........cccccceeviiiiiiieieiee e, 11
4.2. Campo “Prestador A& SEIVIGOS” .........uuiiiiiiiiiiiiieie ettt e e e e et e e e e e s e e reeeaaae s 11
4.3. Preenchendo @ NFTS ... ..ttt e e et e e et e e e enee e e e ennes 13
5. Substituicdo de NFTS........cco 58
LT IR 00 g F] T [T = o T TSR 1T =L 58
5. 2. Procedimento de Substituiao de NFTS ........cooiiiiiiiie e e e 59
5. 3. Substituicdo de NFTS Servigo tomado...........ccoieiiiiiiiiiiiiece e e e 60
5. 4. Substituicdo de NFTS - Servico intermediado ..........cc.ueeeiiiiiiiiiiiiee e 62
6. Gerenciamento de USUAIIOS ......ccccueerrriiiiiiiiinserrs s 63
L R O7-To F= =T Lo Lo UL U= Ty o1 PRSP 64
6.2. Alterando acessos OU €XCIUINAO USUAIIOS ........cceiiuiiieiiiiiieeiiieee et et e et e e e e e e e e 66
6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do USUAFIO ...........ceevviiiiiiiiiiiienee e 67
7. Consulta das NFTS Emitidas.........ccccvviiiiiiiiiii s 68
7.1. Cancelamento da NFTS ... e e e s 7
8. Recolhimento / Pagamento do ISS............oooiiiiiiiiiiiiiis s snnees 73
8.1. GUIAs A€ PagameEntO .........oiiiiiiiii ittt nnes 73
8.2. Parcelamento Administrativo de Débitos Tributarios — PAT ........ooociiiiiiiiieeeee e 87
8.3. Programa de Parcelamento Incentivado — PPl ........cc.euiiiiiiiiiie e 87
8.4. Inscricdo dos débitos relativos a NFS-e em Divida Ativa Municipal .........ccccoccvveiiiieeiiieeeee, 88
9. Emissao da NFTS em lote........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiriisie s 88
9.1, ESPECITICAGOES ... uuuuuuuiiiititiiititt e aaan 89

1S T2 IR 1Yo 10 e [o 2= 10 |11V TSR 90



Nota Fiscal Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servicos —NFTS  Versdo do Manual: 3.1 pag. 3

Prefacio

Com as alteragdes previstas na Emenda Constitucional n® 132, de 20 de dezembro de 2023, e tomando como
base o texto daLei Complementar n° 214, de 16 de janeiro de 2025, o Sistema da Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica - NFS-e e os Manuais de Uso estao sendo adaptados para se adequarem as novas regras.

A partir de 01 de janeiro de 2026 a emissao de notas e outras funcionalidades do sistema serao gradualmente
ajustados. Este manual de utilizagdo sera constantemente atualizado para trazer os ajustes efetuados.

Informacgdes gerais seréo disponibilizadas e atualizadas em um documento comum, que podera ser consultado
no link/documento - Nota Fiscal Paulistana.

1. Consideracoes Gerais

Em virtude da reforma tributaria, foi criado o layout 2 que devera ser utilizado exclusivamente para a
emissao online de NFTS, quando a ocorréncia do fato gerador dos tributos for a partir de 1° de janeiro de 2026,
no caso do tipo de tributagao importagédo de servigos. Para os demais tipos de tributagao, devera ser utilizado
o layout 1 que ndo apresenta os novos campos relativos ao IBS e a CBS.

1.1. Definicao

A Nota Fiscal Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servigcos — NFTS foi instituida pela Lei N° 15.406, de 8
de julho de 2011, e se destina a declaragao dos servigos tomados ou intermediados pelas pessoas juridicas
e pelos condominios edilicios residenciais ou comerciais por ocasiao da contratagao de servigos.

A NFTS podera ser emitida:
a) pelo tomador dos servigos, no caso de servigos tomados;

b) pelo intermediario dos servigos, apenas nas situagdes previstas no art. 118 do Decreto n® 53.151, de 17 de
maio de 2012 e Instrugao Normativa SF/'SUREM n° 1, de 18 de margo de 2013.

1.2. Obrigatoriedade de emissdo da NFTS

Deverao emitir a Nota Fiscal Eletrdbnica do Tomador/Intermediario de Servigcos — NFTS todas as pessoas
juridicas e os condominios edilicios residenciais ou comerciais por ocasido da contratacao de servigos, nas
seguintes hipoteses:

| — quando os servigos tiverem sido tomados de prestador estabelecido fora do Municipio de Sao Paulo, ainda
que nao haja obrigatoriedade de retengéo, na fonte, do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS;

Il — quando os servigos tiverem sido tomados de prestador estabelecido no Municipio de S&o Paulo que,
obrigado a emissao de NFS-e, néo o fizer;

Il — quando se tratar de prestador de servigo, estabelecido no Municipio de Sao Paulo, desobrigado da
emissao de NFS-e ou outro documento exigido pela Administracdo, que nao fornecer recibo de que conste,
no minimo, o nome do contribuinte, o nimero de sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios —


https://notadomilhao.sf.prefeitura.sp.gov.br/
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CCM, seu endereco, a descricao do servigo prestado, o nome e nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do tomador e o valor do servico.

Observacédo: nas hipéteses previstas nos itens Il e lll, quando os servigos forem tomados por fundos de
investimento ou clubes de investimento, a NFTS devera ser emitida pelo seu administrador.

Observacoes importantes:

e Orgéos publicos

Os 6rgaos da administragao publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de S&do Paulo, bem como
suas autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, também estdo obrigados a
emissdo da Nota Fiscal Eletrébnica do Tomador/Intermediario de Servigos — NFTS, ainda que nao haja
obrigatoriedade de retengéo na fonte do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS.

e Microempreendedor Individual - MEI, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valores Fixos
Mensais dos Tributos abrangidos pelo Simples Nacional — SIMEI

O Microempreendedor Individual - MEI, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos
Tributos abrangidos pelo Simples Nacional — SIMEI, esta desobrigado da emissdo da Nota Fiscal Eletrénica
do Tomador/Intermediario de Servigos — NFTS.

e Pessoas juridicas imunes ou isentas

A obrigatoriedade de emissao da NFTS se estende as pessoas juridicas imunes ou isentas que tomarem ou
intermediarem servigos.

e Pessoas juridicas enquadradas no Simples Nacional

A obrigatoriedade de emissdo da NFTS se estende as pessoas juridicas enquadradas no Simples Nacional
que tomarem ou intermediarem servigos.

e Pessoas Fisicas

As pessoas fisicas ndo devem declarar os servigos tomados ou intermediados por meio da emissao da NFTS.
Na hipétese da pessoa fisica ser responsavel pelo recolhimento do ISS, nos termos do Art. 7°, § 1°, inciso I,
da Lei N° 13.701, de 24 de dezembro de 2003, devera emitir a guia de recolhimento diretamente no portal de
pagamentos.

1.2.1. A partir de quando a emissao de NFTS é obrigatéria

A emissédo da NFTS é obrigatdria para a declaragéo dos servigos tomados ou intermediados pelas pessoas
juridicas e pelos condominios edilicios residenciais ou comerciais a partir de 01/09/2011.
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1.2.2. Prazo para emissao da NFTS
A NFTS devera ser emitida:

| - até a data da liquidagdo da despesa referente a servigos tomados pelos 6rgdos da administragédo publica
direta da Uniao, dos Estados e do Municipio de Sdo Paulo, bem como suas autarquias, fundagoes e pelas
empresas publicas municipais dependentes, exceto nos casos de servigos tomados por meio do regime de
adiantamento previsto no artigo 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, em que a data devera
obedecer aos prazos determinados nos itens Il e lll;

Il - até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da prestagdo dos servigos contratados ou intermediados, nos
casos em que houver a obrigatoriedade de retengéo e recolhimento do ISS pelo tomador ou intermediario do
Servigo;

Il — até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao da prestagao dos servigos contratados ou intermediados, nos
demais casos.

1.2.3. Penalidades previstas pela nao emissao da NFTS
Conforme Art. 14, inciso V, alineas “e” e “f’, da Lei N° 13.476, de 30 de dezembro de 2002:

Art. 14. As infragdes as normas relativas ao Imposto sujeitam o infrator as seguintes penalidades:

e) multa equivalente a 50% (cinquenta por cento) do valor do imposto devido, observada a imposi¢gdo minima
de R$ 1.075,08 (mil e setenta e cinco reais e oito centavos), aos tomadores de servigos responsaveis pelo
pagamento do imposto que deixarem de emitir ou o fizerem com importancia diversa do valor dos servi¢os ou
com dados inexatos, nota fiscal eletrbnica do tomador/intermediario de servigos;

f) multa de 50% (cinquenta por cento) do valor do imposto incidente sobre o servigo prestado, calculado nos
termos da legislagdo do Municipio de Sao Paulo, devido ou ndo ao Municipio, observada a imposi¢ao minima
de R$ 1.870,57 (mil oitocentos e setenta reais e cinquenta e sete centavos), por documento, aos tomadores
de servigos nao obrigados a retencéo e recolhimento do imposto que deixarem de emitir ou o fizerem com
importancia diversa do valor dos servicos ou com dados inexatos, Nota Fiscal Eletrbnica do
Tomador/Intermediario de Servigos — NFTS;

§ 1° As importancias previstas neste artigo, atualizadas para o exercicio de 2011, serdo corrigidas
monetariamente na forma do disposto no art. 2° da Lei n°® 13.105, de 29 de dezembro de 2000.

§ 5° O percentual das multas constantes nas alineas “e” e “f” do inciso V deste artigo sera de 100% (cem por
cento), caso comprovado pela autoridade fiscal que o tomador tinha conhecimento de que o prestador
simulava estabelecimento fora do Municipio de Sao Paulo.



Nota Fiscal Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servicos —NFTS  Versdo do Manual: 3.1 pdg. 6

2. Acesso ao sistema da NFTS

O acesso ao sistema da NFTS podera ser efetuado por meio de duas maneiras distintas:

o Certificacdo Digital: obrigatério o acesso ao sistema da NFTS por meio de Certificagcao Digital para
todos os tomadores ou intermediarios de servico que também forem emitentes de NFS-e, exceto
optantes pelo Simples Nacional.

e SenhaWeb: podera ser utilizada por aqueles que sejam exclusivamente tomadores de servigo pessoa
juridica, bem como pelos tomadores de servigo que também forem emitentes de NFS-e inscritos no
Simples Nacional.

Tipo de tomador de servigo Nao optante do Simples Optante do Simples Nacional
Nacional

Exclusivamente tomador de Senha Web ou Certificado Digital | Senha Web ou Certificado Digital

Servico

Tomador de servigo também Certificado Digital Senha Web ou Certificado Digital

emitente de NFS-e

Condominio Senha Web ou Certificado Digital -

2.1. Certificagao Digital

Atencdo: O acesso ao sistema da NFTS devera ser efetuado por meio de Certificado Digital para todos os
tomadores de servigo que também forem prestadores de servico emitentes de NFS-e, exceto optantes pelo
Simples Nacional.

Consulte a seg¢do de Legislagdo no site http://notadomilhao.prefeitura.sp.gov.br/Nfe/empresas/informacoes-
gerais/legislacao para maiores informacdes a respeito da obrigatoriedade.

A pessoa juridica que possuir certificado digital valido podera acessar o sistema da NFTS sem a necessidade
de utilizagdo da senha web. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

O certificado digital utilizado devera ser do tipo A1, A3 ou A4, emitido por Autoridade Certificadora credenciada
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, devendo conter o numero de inscrigdo no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario do certificado digital.

Seréa exigido um certificado digital para cada raiz do numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ.



http://notadomilhao.prefeitura.sp.gov.br/Nfe/empresas/informacoes-gerais/legislacao
http://notadomilhao.prefeitura.sp.gov.br/Nfe/empresas/informacoes-gerais/legislacao
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O acesso ao sistema da NFTS podera ainda ser realizado mediante certificado digital de pessoa fisica ou de
outra pessoa juridica, desde que devidamente cadastradas no sistema da NFTS pela pessoa juridica detentora
do certificado digital inicial.

Para acessar o sistema NFTS via Certificado Digital, clique no link correspondente.

Caso possua Certificado
Digital, clique aqui para
Se vord possuir Certificado Digital (ICP-Brasil), acesse o sistema CLICANDO AQUI acessar o sistema da NFTS

Digite seu CPF ou CNPJ: | |

Codigo da Imagem: :

Problemas com a imagem? clique aqui

Digite sua Senha: | |

ENTRAR

Mio possui senha? Informe seu CPFICNPJ e CLIGUE AQU
Esgqueceu sua senha? Informe seu CPF/CHPJ & CLIQUE ACQUI

Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Choose a digital certificate

Identification

The website wou want ko view requests identification,
! Please choose a certificate.

' Mame Issuer
i CERTIFICADD P.J [staser-t e yRaie] spbe]

l More Infa. .. ] [\p'iew CertiFicate...]

[ Ok H Cancel ]

O seu certificado digital sera entéo identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.
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2.2. Senha Web

O sistema da NFTS podera ser acessado pelo enderecgo eletronico https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/.

OBSERVACAO: a Senha Web também podera ser obtida pelo enderego abaixo:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/

Em caso de duvidas a respeito de solicitagao, recuperagao ou alteragdo da senha, seguir as
orientacdes contidas nos tutoriais de utilizacdo do Sistema Senha Web no endereco eletrénico
abaixo:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/index.php?p=18169

2.2.1. Entrega do Formulario de Solicitagcao de Desbloqueio da Senha Web

No caso das pessoas juridicas: o formulario devera obrigatoriamente ser entregue no Centro de
Atendimento da Fazenda Municipal (CAF) — Praga do Pratiarca, n° 69, mediante agendamento prévio..

Atencao: O desbloqueio da Senha Web devera ser realizado no Centro de Atendimento da Fazenda Municipal
(CAF), exclusivamente mediante agendamento pelo site: http://agendamentosf.prefeitura.sp.gov.br.

Observacao: Além do formulario, deverao ser apresentados os seguintes documentos:
e Copia simples do CNPJ da pessoa juridica;

e Copia simples do instrumento de constituicdo e, se for o caso, suas alteragdes posteriores ou o
instrumento de constituicdo consolidado, regularmente registrado no érgdo competente.

e Para os casos em que o signatario da Solicitagdo de Desbloqueio da Senha WEB for procurador da
pessoa juridica, & obrigatério anexar a procuragdo do interessado, autorizando o procurador a
representa-lo neste ato, e documento original do outorgante com fotografia para possibilitar a
conferéncia da assinatura pelo servidor responsavel. Observar que o outorgante da procuracao
também devera obrigatoriamente ter poderes legais para emitir a autorizagéo.

Para a entrega desse formulario e da documentacéo, ndo sera necessario o comparecimento do préprio
interessado, assim como nao é necessario estabelecer um procurador para ser mero portador dos papéis.

O formulario e os documentos serdo analisados. Caso os dados preenchidos no formulario estejam corretos
e todos os documentos tenham sido apresentados, a sua senha sera desbloqueada. Apds o desbloqueio da
senha pelos funcionarios da PMSP, sera enviado um aviso ao e-mail cadastrado comunicando o
desbloqueio de sua senha secreta. Caso exista algum impedimento para o desbloqueio da senha, vocé
também serd comunicado, via e-mail, da rejeicdo da solicitagdo de senha.

Observamos que se o seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protecdo contra e-mails indesejados (Anti-
spam), vocé nao conseguira receber nosso e-mail de confirmagéo. Neste caso, antes de solicitar a Senha
Web, sugerimos que desabilite essa protegéo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.



https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/senhaweb/index.php?p=18169
http://agendamentosf.prefeitura.sp.gov.br/
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2.2.2. Observagoes sobre a senha web

e Cada pessoa juridica tera apenas uma unica Senha Web, que valera para todos os estabelecimentos
com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

e Paraemisséo da NFTS, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam
inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM e que possuam codigo de servigo vigente.

e No caso de ser necessario emitir a NFTS por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFTS
individualmente, por meio de senha de acesso propria.

e A Senha Web é o sistema corporativo de gerenciamento de senhas da Secretaria Municipal da Fazenda.
Lembre-se que o acesso aos Sistemas Informatizados da Secretaria Municipal da Fazenda, que
contenham dados fiscais de seu interesse sera realizado mediante a utilizagdo dessa senha de
seguranga. A Senha Web representa sua assinatura eletrénica, é intransferivel e podera ser alterada a
qualquer tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por
todos os atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos
na legislacao.

2.2.3. Acessando o sistema da NFTS com a Senha Web

De posse da sua senha web, sera possivel acessar o sistema da NFTS pela primeira vez. Para tanto, acesse
https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/login.aspx

Digite o CNPJ, a SenhaWeb e o cddigo da imagem nos campos indicados.

Se vocg possuir Certificado Digital (ICP-Brasil), acesse o sistema CLICANDOD AQUI

Digite seu CPF ou CNPJ: | |

o . Codigo da Imagem::
Digite sua Senha: | | i p—— 3
Problemas com a imagem? clique aqui

ENTRAR

Cliqgue em “Entrar” para prosseguir.

3. Acessando o sistema da NFTS pela primeira vez

A funcionalidade de emissao da NFTS pelo tomador ou intermediario de servigos estd integrada ao sistema
da NFS-e e podera ser acessada por meio da Senha Web ou por Certificado Digital. Em ambos os casos, o


https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/login.aspx
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usuario devera configurar o seu Perfil no primeiro acesso, para utilizar todas as funcionalidades possiveis.
A configuragéo de perfil devera ser preenchida:

e Por pessoas juridicas prestadoras de servigo (emitentes de NFS-e) que também declaram os servigos
tomados ou intermediados por meio da emissédo da NFTS;

e Por pessoas juridicas e condominios residenciais ou comerciais exclusivamente tomadores ou
intermediarios de servigo, obrigados a emissdo da NFTS.

Caso ja tenha configurado seu perfil como prestador de servigos emitente de NFS-e, ndo sera necessario
alterar a configuracao de perfil para a emissdo da NFTS.

Caso ainda nao tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e, siga as instrugées descritas no item 3 do
manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas.

Finalizada a configuragdo de perfil no sistema da NFS-e, clique em “Emissdo de NFTS” e “Tomador de
Servigos” para iniciar a emissao da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servigos — NFTS.

NOTA FISCAL PAULISTANA

Inicio INFORMACOES INICIAIS

A partir destz momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar & consultar NFS-g, imprimir e cancelar as
guias de recolhimento, exportar as NF5-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servigos.

imples Naciol

: Emiss“io de NFS-2 =
E OBRIGATORIEDADE DE UTILIZAGAO DO CERTIFICADO DIGITAL

Conforme Instrugdo Normativa SF/SUREM n°® 08/2010 estdo obrigadas a utilizagdo de certificado digital valido, todas
as pessoas juridicas emitentes de Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e, exceto as optantes pelo Simples
Nacional. Para mais informagdes, consulte o item 13 da se¢do de Perguntas e Respostas

ulta de Notas [ 3

Meus Créditos

e Rendimentos Através das Configuractes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de
prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opgoes.
Para acessar os diversos servigos disponiveis, utilize o menu  sua esguerda.

Taldo Fiscal Eletrdnico

Calendario de Emissdo

rtagdo de NF5S-e
Gerenciamento de Usudrios
Minha Conta
Mensagens Recebidas

Gestdo de Dividas

sdo de NFTS Servigo tomado

intermediado

Observacao importante:

E obrigatério o preenchimento prévio da Configuragdo do Perfil para acesso & emisséo da NFTS.

4. Emissao da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servigos - NFTS

Nao é necessario solicitar autorizagao para emissao da NFTS. Atendido o disposto nos itens 2 e 3 deste
manual, a emissdo ja estara disponivel a todas as pessoas juridicas e aos condominios edilicios residenciais
ou comerciais devidamente inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobilidrios — CCM.
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Observacoes importantes:

e Servicos com emissdo de NFS-e por prestadores estabelecidos no municipio de Sao Paulo

Os servigos tomados ou intermediados com emissdo de NFS-e NUNCA devem ser declarados por meio da
Nota Fiscal Eletrénica do Tomador/Intermediario de Servigos.

e Auséncia de servicos tomados no més

Nao é necessario declarar a auséncia de servigo tomado ou intermediado durante o més. Caso nao tenha
tomado ou intermediado servigcos durante o més, basta ndo emitir a NFTS.

e Preenchimento prévio das Configuracoes do Perfil do Contribuinte

Para acessar a emissao da NFTS é obrigatério o preenchimento prévio das Configuragbes do Perfil do
Contribuinte.

e Prazo maximo da declaracio dos servicos tomados ou intermediados por meio da emissdo da NFTS

Observadas as penalidades previstas pela legislagdo municipal, o prazo maximo para declaragao dos servigos
tomados ou intermediados por meio da emisséo da NFTS é de 5 (cinco) anos, além do ano corrente, limitada
a data de inscrigdo do prestador de servigos no CCM - Cadastro de Contribuinte Municipal. No caso de
responsabilidade do tomador, com imposto devido para Sdo Paulo, ainda que haja isencdo parcial ou
desconto, o prazo maximo sera de 4 (quatro) anos.

4.1. Campo “Tomador de Servigos” ou “Intermediario de Servigos”

Para iniciar a emissdo da NFTS, selecione o CCM do Tomador de Servigos, para as NFTS de “Servigo tomado”
ou o Intermediario de Servigo, para as NFTS de “Servigo intermediado”. Somente estarao disponiveis para
selecao os estabelecimentos com inscricdo ativa no CCM

Observacao:

Na hipotese de existirem estabelecimentos tomadores ou intermediarios de servigo nao listados no campo
“Contribuinte”, sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios —
CCM em http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/ccm.

4.2. Campo “Prestador de Servigos”

Como regra geral, para a emissdo da NFTS de “Servigo tomado” devera ser informado o CPF ou CNPJ do
prestador dos servigos.


http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/ccm
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PRESTADOR DE SERVICOS Digite o CPF ou
CNPJ do

Presncha o CPRICNP & cligue em AVANCAR prestador de
servigos
CPFCNP.J: | |

Para os casos de emissao de NFTS de “Servico intermediado”, além da informacao acerca do “Prestador de
Servigos”, devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador do servigo.

TOMADOR DE SERVICOS

Informe o CPFICMPJ do tomador de servico. Digite o CPF
CPFICNPJ: | ] 1 O CNPJ do
tomador do

Servigo

Ap6s digitar o CPF/CNPJ do prestador e/ou tomador de servigos, clique em “Avancgar”.

Observacoes:

¢ Informacao do CPF ou CNPJ

VERSAO

(@ Leiaute 1- 1SS apenas
(O Leiaute 2 - 1SS e IBS (Apenas casos que importacéo)

Na verséo de leiaute 1 — ISS, o preenchimento do CPF/CNPJ do prestador é obrigatério, com excecao de
prestadores estabelecidos fora do Pais. Vide o item 4.3 para mais explicagdes sobre os tipos de leaiute.

VERSAO

() Leiaute 1 - 1SS apenas
@ Leiaute 2 - 1SS e IBS (Apenas casos que importacéio)

Na versao de leiaute 2 — ISS e IBS, o preenchimento do CPF/CNPJ do prestador é opcional, podendo-se, se
for o caso, deixar o campo em branco (vazio). Vide o item 4.3 para mais explicagdes sobre os tipos de leaiute.

e Prestadores estabelecidos fora do Pais
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Na versao de leiaute 1 — ISS, no caso de prestador estabelecido fora do Pais, ndo informar o n°® do CPF/CNPJ
e clicar em “avancgar’.

Ainda na versao 1 do formulario da NFTS, deixe em branco os campos “CEP — ESTADO — CIDADE”, e no
campo destinado ao Bairro informe a cidade e pais do prestador de servigos.

Ja na versao de leiaute 2 — ISS e IBS, os campos relativos ao endereco do prestador no exterior podem ser
preenchidos no formulario da NFTS, demonstrado na imagem a seguir:

PRESTADOR DE SERVICOS

CPFICNPJ Nome
NAO INFORMADO
CEP Estado Cidads Bairmo
>
Nio sel 0 CEP
Tipo Logradoura Niimero Complemento
v

E-mail

NIF N&o NIF

InformacBes de enderego no Exterior
Céd. do Pais Pais

End. Postal Cidade

Estado, Provincia ou Regido

Os demais campos deverao ser preenchidos normalmente.

e CNPJ ou CPF do prestador de servicos possui mais de uma inscricio no CCM

Caso o CNPJ ou CPF informado tenha mais de uma inscricdo no CCM, todas as inscricdes serao
apresentadas. O tomador de servigos devera selecionar a inscrigdo referente ao estabelecimento que prestou
0 servigo.

4.3. Preenchendo a NFTS

Neste formulario deverao ser preenchidos os dados da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servigos -
NFTS. Alguns dados do prestador de servigos poderao ser automaticamente preenchidos ao se informar seu
CPF ou CNPJ.

Cabe destacar que existem dois tipos de leiaute para emissdo da NFTS, conforme indicados na figura a seguir:

| VERSAO

() Leiaute 1 - 1SS apenas
@ Leiaute 2 - 1SS e IBS (Apenas casos que importacéo)

No leiaute 1 — ISS, a NFTS contempla exclusivamente os campos necessarios a apuragao do ISS, ndo sendo
previstos os campos relativos ao IBS e a CBS. Esse leiaute pode ser utilizado para os seguintes tipos de
tributac&o: normal, imune (prestador), suspenso por decisao judicial e importagdo de servicos.

No leiaute 2 — ISS e IBS, a NFTS contempla os campos referentes ao ISS, ao IBS e a CBS. Esse leiaute é de
uso exclusivo para servigos enquadrados como importagdo de servicos. Destaca-se que, para a utilizagao
desse leiaute, a ocorréncia do fato gerador dos tributos devera ser a partir de 01/01/2026.
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4.3.1. Campo Tomador de Servigos
Nas emissGes de NFTS de “Servigo tomado” este campo apresentara a relagdo de estabelecimentos com
inscricao ativa no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM.

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento tomador de servigos no Municipio de Sao Paulo,
selecione na lista o estabelecimento no qual deseja declarar o servigo tomado por meio da emissdo da NFTS.

TOMADOR DE SERVICOS

Selecione o confribuinte desejado... W
Selecione o contribuinte desejado...

Nao serao apresentados nesta lista:

e  Os estabelecimentos ndo inscritos no CCM;
e  Os estabelecimentos com inscricao cancelada no CCM.

Observacoes:

Nas emissdes de NFTS de “Servigo intermediado” o Campo “Intermediario de Servigos” é apresentado no
lugar do campo “Tomador de Servigcos” no mesmo formato acima descrito.

Por sua vez, o Campo “Tomador de Servigos” nas emissdes de NFTS de “Servigo intermediado” é apresentado
logo em seguida ao Campo “Prestador de Servigos” (descrito no subitem 4.3.2, mencionado a seguir) com as
informacdes previamente declaradas.

TOMADOR DE SERVICOS
Informe o CPF/CNPJ do tomador de servico.

CPFICNPJ:

4.3.2. Campo “Prestador de Servigos”

As explicagbes abaixo sao referentes a versao do leiaute 1 - ISS:

Neste campo deverao ser informados os dados do prestador de servigos.
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PRESTADOR DE SERVICOS

CPF/CNPJ Nome

CEP Estado Cidade EBairro

Mio zei 0 CEP

Tipo Logradoura Himero Complemento
w~

E-mail

Nome / Razdo Social: Digite 0 Nome ou a Raz&o Social do prestador de servigos. Utilize as letras mailusculas
e minusculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. (O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente preenchidos,
dependendo do CEP informado). Caso né&o saiba o CEP, clique em “Nao sei o CEP.”.

Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e n&o pode ser alterado
Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e néo pode ser alterado
Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.

Numero: Digite o numero.

Complemento: Digite o complemento.

E-mail: Cadastre o e-mail do prestador de servigos. Se ndo houver e-mail, ndo preencha o campo.

Preenchimento dos dados do Prestador de Servicos

O sistema da NFTS efetuara o preenchimento automatico do prestador de Servigos nas hipéteses abaixo. Os
dados apresentados pelo sistema poderao ou nao ser alterados, conforme o caso.

e Pessoas Fisicas ou Juridicas com inscricao ativa no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM

a) Razao Social e Endereco

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM deste Municipio, o
sistema buscara os dados (razdo social, endere¢o) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua alteragao.

Verifique com o prestador se o enderecgo informado no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM esta
desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao prestador dos servigos que efetue a alteragdo cadastral
no CCM.
b) E-mail

O E-mail do prestador dos servigos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”.
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e Pessoas Fisicas ou Juridicas ndo inscritas no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM

O sistema da NFTS podera sugerir para preenchimento, os dados do prestador de servigos. Se os dados
estiverem incorretos, o tomador podera efetuar a sua alteragao clicando em “Para alterar/preencher os
dados, clique aqui”.

A partir deste ponto do texto, as explicagbes sao referentes a versao do leiaute 2 - ISS e IBS.

Neste campo deverao ser informados os dados do prestador de servicos.

PRESTADOR DE SERVICOS

CPF/CNPJ Nome

CEP Estado Cidade Bairro

Né&o sei o CEP

Tipo Logradouro NOmero Complemento
W

E-mail

NIF N&o NIF

Informagdes de enderego no Exterior
Cod. do Pais Pais

End. Postal Cidade

Estado, Provincia ou Regido

Nome / Razéo Social: Digite o Nome ou a Raz&o Social do prestador de servigos. Utilize as letras maiusculas
e minusculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. (O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente preenchidos,
dependendo do CEP informado). Caso nédo saiba o CEP, clique em “Nao sei o CEP.”. Deixe o campo em
branco (sem preenchimento) caso seja informado o endereco no exterior.

Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nao pode ser alterado. Deixe o
campo em branco (sem preenchimento) caso seja informado o enderego no exterior.

Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e n&o pode ser alterado. Deixe o
campo em branco (sem preenchimento) caso seja informado o endereco no exterior.

Bairro: Digite o bairro. Deixe 0 campo em branco (sem preenchimento) caso seja informado o enderego no
exterior.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro. Deixe o campo em branco (sem preenchimento) caso seja informado o
enderecgo no exterior.

Logradouro: Digite o logradouro. Deixe o campo em branco (sem preenchimento) caso seja informado o
enderecgo no exterior.

Numero: Digite 0 numero. Deixe 0 campo em branco (sem preenchimento) caso seja informado o enderego
no exterior.
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Complemento: Digite o complemento. Deixe 0 campo em branco (sem preenchimento) caso seja informado
0 endereco no exterior.

E-mail: Cadastre o e-mail do prestador de servigos. Se nao houver e-mail, ndo preencha o campo.

IF: Digite o nimero de identificagao fiscal fornecido por 6rgdo de administragao tributaria no exterior.
Nao NIF: Selecione uma das opgdes disponibilizadas no sistema ou, se for o caso, deixe 0 campo em branco.
Consigna-se que os campos NIF e Ndo NIF sdo mutuamente excludentes e ndo podem ser preenchidos
simultaneamente. Quando o CNPJ/CPF do prestador for informado, os campos NIF e Nao NIF nao devem ser
preenchidos.
Os campos seguintes dizem respeito ao enderego no exterior
Cod. Do Pais: Digite o codigo do pais do enderego no exterior. (Tabela de Paises ISO)

End. Postal: Digite cédigo alfanumérico do Enderegamento Postal no exterior do tomador do servigo.

Pais: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com a informacgao inserida no campo Caéd. Do
Pais e ndo pode ser alterado.

Cidade: Digite o nome da cidade no exterior.

Estado, Provincia ou Regido: Digite o0 nome estado, provincia ou regido da cidade no exterior do tomador
do servigo.

Preenchimento dos dados do Prestador de Servicos

O sistema da NFTS efetuara o preenchimento automatico do prestador de Servigos nas hipéteses abaixo. Os
dados apresentados pelo sistema poderao ou nao ser alterados, conforme o caso.

e Pessoas Fisicas ou Juridicas com inscricao ativa no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM

a) Razao Social e Endereco

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM deste Municipio, o
sistema buscara os dados (razéo social, endereco) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua alteracéo.

Verifigue com o prestador se o endereco informado no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM esta
desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao prestador dos servigos que efetue a alteracao cadastral
no CCM.

b) E-mail

O E-mail do prestador dos servigos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha cadastrado

seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”.

e Pessoas Fisicas ou Juridicas ndo inscritas no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM

O sistema da NFTS podera sugerir para preenchimento, os dados do prestador de servigos. Se os dados
estiverem incorretos, o tomador podera efetuar a sua alteragao clicando em “Para alterar/preencher os dados,
clique aqui”.
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4.3.3. Campo “Tributagado dos Servigos”

Selecione uma das seguintes opgoes:

TRIBUTACAO DOS SERVICOS

(@) Normal (") Imune (Prestador) (") Suspenso | Decisdo Judicial () Importagdo de servigos

¢ Normal: selecione esta opg¢ao quando a prestagao for tributada pelo ISS
¢ Imune: selecione esta opcao para operacdes imunes do ISS.

e Suspenso | Decisdo Judicial: selecione esta opgdo caso exista decisdo judicial suspendendo a
exigibilidade do crédito tributario relativo ao ISS.

o Importacdo de servicos: selecione esta opgéo para operagdes de importagao de servigos

4.3.4. Campo “Data da Prestacao do Servigo”

Informe a data em que o servigo foi tomado ou intermediado. Este campo tem preenchimento obrigatério. Na
versdo de leiaute 2 — ISS e IBS, a data informada devera ser a partir de 01/01/2026.

DATA DA PRESTACAO DO SERVICO ‘

4.3.5. Campo “Documento Fiscal”

DOCUMENTO FISCAL

(O Com emisséo de documento fiscal autorizado pelo municipio Namero:
() Dispensado de emissdo de documento fiscal Série:
(O Sem emisso de documento fiscal embora obrigado

No campo “DOCUMENTO FISCAL” o tomador devera declarar o tipo de documento emitido pelo prestador de
servigos ou ainda a sua dispensa ou nao emisséo, na seguinte conformidade:

a) Com emissao de documento fiscal autorizado pelo municipio:

e Prestadores estabelecidos fora de Sdo Paulo: servicos com emissao de nota fiscal de servigos, nota
fiscal-fatura de servigos, nota fiscal simplificada de servigos, cupom fiscal, bilhete, entre outros,
devidamente autorizados pelo municipio.

e Prestadores estabelecidos em Sdo Paulo: Os servicos com emissdo de NFS-e NUNCA devem ser
declarados por meio da emissao da NFTS.
b) Dispensado de emissdo de documento fiscal

Somente deverao ser declarados por meio desta opgao os servigos de prestadores de servigo estabelecidos
FORA do Municipio de Sao Paulo que sejam desobrigados da emissdo de documento fiscal. Nesta opgéo
deverdo ser declarados os servigcos tomados ou intermediados de pessoas fisicas ou juridicas (incluindo
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Sociedade de Profissionais) que emitirem recibo, que estdo dispensadas da emissédo de documento fiscal pela
legislagdo do municipio em que estao estabelecidas ou domiciliadas.

Os servicos tomados ou intermediados de prestadores de servicos estabelecidos no municipio de Sao Paulo
NAO deverao ser declarados por meio desta opgao.

c) Sem emissao de documento fiscal, embora obrigado

Deverao ser declarados por meio desta opgao os servigos tomados ou intermediados de prestadores de
servigo de dentro ou fora de Sdo Paulo que ndo emitirem documento fiscal, embora obrigados a sua emissao.

Conforme Art. 7°, § 1°, da Lei N° 13.701, de 24 de Dezembro de 2003, o tomador do servi¢o é responsavel
pelo Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISS e deve reter e recolher o seu montante quando o
prestador:

| - obrigado a emissao de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica, Cupom Fiscal Eletronico ou outro documento
exigido pela Administragao, nao o fizer;

Il - desobrigado da emissdo de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica, Cupom Fiscal Eletrénico ou outro
documento exigido pela Administragéo, nido fornecer recibo de que conste, no minimo, o nome do contribuinte,
o0 numero de sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM, seu endereco, a descricdo do
servigo prestado, o nome e numero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica - CNPJ do tomador e o valor do servico.

e Servicos tomados de prestadores emitentes de NFS-e com autorizacdo suspensa, nos termos da
Instrucdo Normativa SF/SUREM n° 19, de 16 de dezembro de 2011

Deverao também ser declarados por meio da opcao “Sem emissao de documento fiscal, embora obrigado”
as NFTS a serem emitidas pelas pessoas juridicas e os condominios edilicios residenciais ou comerciais
estabelecidos no Municipio de Sao Paulo, quando tomarem servicos de pessoa juridica domiciliada no
Municipio de Sao Paulo que ndo emitir NFS-e em razdo da suspensao da autorizagédo de que trata o artigo 1°
da Instrugdo Normativa SF/SUREM n° 19, de 16 de dezembro de 2011.

4.3.5.1. Numero e Série do documento fiscal

Preencha, quando necessério, o numero e a série do documento fiscal, observando as regras de
preenchimento descritas no quadro abaixo.

Tipo de documento fiscal Numero Série

Com emissao de documento Preenchimento Obrigatorio Preenchimento Facultativo
fiscal autorizado pelo municipio

Dispensado de emisséao de Preenchimento Facultativo Preenchimento Facultativo
documento fiscal (*)

Sem emisséo de documento Preenchimento Facultativo Preenchimento Facultativo
fiscal, embora obrigado (*)

(*) Caso a série seja informada, o preenchimento do nimero passara a ser obrigatério.

4.3.6. Campo “Cédigo do Servigo”

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servigo prestado que melhor se enquadre com a atividade
de prestagao de servigos relacionada ao servigo tomado ou intermediado.
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O sistema permite que o codigo de servico seja digitado ou selecionado durante a emissdo da NFTS.
Opcionalmente podera ser também informado o item da lista de servigos anexa a Lei Complementar N° 116,
de 31 de Julho de 2003.

CcODIGO DO SERVICO (?) Aliquota (%)

Tipo de Prestador: (@ Pessoa Juridica Sociedade de Profissionais MEI () Profissional Autdnomo

Digite o codigo de servigo

Ou busque nas listas abaixo (conforme a LC 116/2003):
ltem/Subltem: Selecione o Hem/Sublem w

Cod.Servigo: Selecione o Servico v

Selecione inicialmente o tipo de prestador do qual o servigo foi tomado ou intermediado:

a) Pessoa Juridica: nesta opgdo somente poderao ser selecionados os codigos de servico relacionados as
pessoas juridicas sujeitas ao ISS pelo movimento econémico, ainda que imunes, conforme disposto no Anexo
| da Instrugdo Normativa SF/SUREM n° 08, de 18 de julho de 2011.

b) Sociedade de Profissionais: nesta opgdo somente poderédo ser selecionados os cddigos de servigo
relacionados as Sociedades de Profissionais, conforme disposto no Anexo | da Instrugdo Normativa
SF/SUREM n° 08, de 18 de julho de 2011.

c) Profissional auténomo: nesta opgao somente poderdo ser selecionados os coédigos de servigo
relacionados aos profissionais autbnomos, pessoas fisicas.

d) MEI: nesta opgdo somente poderdo ser selecionados os codigos de servigo relacionados a
Microempreendedor Individual - MEI, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos
Tributos abrangidos pelo Simples Nacional - SIMEI.

Observacoes:

e Servicos enquadrados em mais de um coédigo de servico

Nos termos do Regulamento do ISS, o tomador de servigos devera emitir uma NFTS para cada servigo
tomado, sendo vedada a emissdo de uma mesma NFTS que englobe servigos enquadrados em mais de um
cédigo de servigo.

e Cddigos de Servico relacionados a mais de um item da lista

Caso o cédigo de servigo esteja relacionado a mais de um item da lista, nos termos do disposto no Anexo | da
Instrugdo Normativa SF/SUREM n° 08, de 18 de julho de 2011, o tomador de servigos devera selecionar o
item da lista de servigos anexa a Lei Complementar N° 116, de 31 de Julho de 2003 que melhor descreva o
servigo tomado.

4.3.6.1. Campo opcional “Cadastro Especifico do INSS - CEI”

De acordo com a Instrugdo Normativa SF/SUREM 09/2016, para fins de apuragao do valor do imposto a pagar
com base no pre¢go minimo, o responsavel solidario de que trata o inciso | do artigo 13 da Lei n® 13.701, de 24
de dezembro de 2003, podera abater os valores correspondentes a empreitadas e subempreitadas de
construgao civil ja tributadas.
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Séo passiveis de abatimento, nos termos do paragrafo anterior, somente os documentos fiscais relativos a
servigos enquadrados nos subitens 7.02, 7.04, 7.05 e 7.15 da lista do "caput" do artigo 1° da Lei n® 13.701, de
2003, que nao possam ser enquadrados em outros itens da lista de servigos. Cabe informar que a numeracao
dos subitens da lista prevista no caput do art. 1°da Lei n® 13.701, de 2003, nao corresponde, necessariamente,
a numeracao dos subitens da lista de servigos anexa a Lei Complementar n° 116, de 2003. No sistema de
emissao online da NFTS, o subitem de servico a ser informado no campo da nota segue a numeragéo
estabelecida pela Lei Complementar n® 116, de 2003.

Nessa situacdo o campo “Cadastro Especifico do INSS - CEI” devera ser utilizado para cumprimento ao
disposto no §§ 4° e 5° do art. 8° da Instrugdo Normativa SF/SUREM 09/2016, sendo opcional para as demais
situacgodes.

CcODIGO DO SERVICO (?) Aliquota (%)

500

Tipo de Prestador: (@ Pessoa Juridica Sociedade de Profissionais MEI () Profissional Auténomo i zla

Ou busque nas listas abaixo (conforme a LC 116/2003):

ltem/Subltem: 07.02 - Execucdo, por administragde, empreitada ou subempreitada, de obras de construgdo civil, hidraulica R

Cod.Servico: 01015 - Execugdo de obra hidraulica e obras semelhantes. W

CADASTRO ESPECIFICO DO INSS - CEI

Lista de cddigos de servigo que possibilitam preenchimento do campo “Cadastro Especifico do INSS - CEI”:

e 01015 — Execugao, por administragao, empreitada ou subempreitada, de obra hidraulica e de outras
obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuragdo de pogos, escavacgao, drenagem e irrigacao
(exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador de servigcos fora do local da
prestacao dos servicos, que fica sujeito ao ICMS).

e 01023 — Execucgéo, por administragdo, empreitada ou subempreitada, de obras de construgao civil,
elétrica e de outras obras semelhantes, e respectivos servigos auxiliares ou complementares, inclusive
terraplanagem, pavimentagdo, concretagem e a instalagdo e montagem de produtos, pecas e
equipamentos que se agreguem ao imoével (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo
prestador de servigos fora do local da prestagao dos servigos, que fica sujeito ao ICMS).

e 01031 — Demoligao.

e 01058 — Reparacao, conservacao e reforma de edificios, estradas, pontes, portos e congéneres
(exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador dos servigos, fora do local da
prestacdo dos servigos, que fica sujeito ao ICMS).

e 01090 — Escoramento, contencdo de encostas e servigos congéneres.

e 01112 — Prestagao de servigo do grupo Construgao Civil, prestado por profissional autbnomo.

4.3.7. Campo “Aliquota”

Campo com a aliquota aplicavel ao servigo tomado ou intermediado.

Atencdo: A ME ou EPP optante pelo Simples Nacional NAO enquadrada no § 1° do artigo 20 da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 devera informar ao tomador, no préprio corpo do
documento fiscal, a aliquota aplicavel.

O prestador de servigos ME ou EPP optante pelo Simples Nacional NAO enquadrado no § 1° do artigo 20 da
Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006 devera informar ao tomador, no préprio corpo
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do documento fiscal, a aliquota aplicavel. Para estes prestadores, os servigos tomados com responsabilidade
pelo recolhimento pelo tomador de servigos devem ter a aliquota do ISS digitada no ato de emissao da NFTS,
conforme aliquotas vigentes na Lei do Simples Nacional — Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 e alteragdes.

Quando a aliquota néo for informada no documento fiscal ou o prestador citado acima ndo emitir documento
fiscal (embora obrigado a sua emisséo), aplicar-se-a a aliquota correspondente ao percentual de ISS referente
a maior aliquota prevista nos Anexos lll, IV ou V da Lei Complementar n° 123/2006.

CODIGO DO SERVICO (?) Aliguota (%)

Tipo de Prestador: (@ Pessoa Juridica Sociedade de Profissionais MEI () Profissional Autdnomo

Digite o codigo de servigo EI

Ou busgue nas listas abaixo (conforme a LC 116/2003):
ltemiSubliem: Selecione o Hem/Sublem -

Cod.Servico: Selecione 0 Servigo A

4.3.8. Campo “ISS Retido pelo Tomador”

Informe se o ISS devido esta sujeito a retengao pelo tomador dos servigos. Em determinadas situagdes, o ISS
sera automaticamente selecionado como retido.

Atencao:

A opcao “ISS Retido pelo Tomador” somente devera ser selecionado como “Sim” se o tomador de servigos
for responsavel pela retengéo, sendo o ISS devido ao Municipio de Sao Paulo.

Nao selecione a opgao “ISS Retido pelo Tomador” como “Sim” se o tomador de servigos for responsavel pela
retengao, mas o ISS for devido fora de S&o Paulo.

SolEile Regime de Tributaggo Valor Total da Nota (R$) (?) | Valor Total das Deducdes (R$) (2)
Sim N&o

Simples Macional (DAS)
MWormal ou Simples Macional (DAMSF)

A responsabilidade pelo recolhimento do ISS devera observar o disposto no Regulamento do ISS, e néo
podera ser eximida caso o campo “ISS Retido” tiver sido preenchido incorretamente.

O contratante do servigo, ao receber Nota Fiscal de Servigos ou outro documento fiscal equivalente referente
a qualquer dos servigos descritos no art. 68 do Decreto 50.896/2009, de pessoa juridica estabelecida FORA
do Municipio de Sao Paulo, deve verificar a situagdo da inscrigdo do prestador no Cadastro de Empresas de
Fora do Municipio — CPOM. Caso o prestador de servigos, obrigado a inscri¢do, ndo esteja cadastrado,
o contratante do servigo devera reter na fonte e recolher o ISS ao Municipio de Sao Paulo.

Além disso, o ISS também devera ser retido pelo tomador de servigos se a atividade de prestagao de servigos
declarada por meio da emissao da NFTS nao constar da inscricdo no Cadastro de Empresas de Fora do
Municipio — CPOM do prestador de servigos, nos termos da Portaria SF N° 101/2005.

Ao declarar o servigo tomado por meio da emissao da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servigos, o
sistema da NFTS verificara se o CNPJ do prestador possui inscrigdo no Cadastro de Empresas de Fora do
Municipio — CPOM.
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|55 Retido pelo
Tomador {?

Sim WET

Atencédo: Para servigcos tomados a partir da data de 27/11/2021, o contratante estabelecido no Municipio de
Sao Paulo que tomar servicos de prestador que emitir nota fiscal ou outro documento fiscal equivalente
autorizado por outro Municipio ou pelo Distrito Federal, ndo é obrigado a fazer a retencédo por motivo de nao
inscricao do prestador no Cadastro de Empresas de Fora do Municipio — CPOM.

Para mais informagdes sobre o Cadastro de Empresas de Fora do Municipio — CPOM, consulte:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/cpom/

4.3.9. Campo “Simples Nacional”

Informe se o prestador de servicos é optante ou ndo pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagcado de
Tributos e Contribuigdes - Simples Nacional.

Prestadores n&o optantes ou enquadrados no § 1° do artigo 20 da Lei Complementar Federal n° 123, de 14
de dezembro de 2006, deverao ser indicados por meio da opg¢ao “Normal ou Simples Nacional (DAMSP)”.

4.3.10. Campos “Valor Total da Nota” e “Valor Total das Dedu¢oes”

As explicagbes seguintes sao referentes a versao do leiaute 1 — ISS

'STE:] rﬁgﬂg‘r’ belo Regime de Tributagiio valor Total da Nota (R$) (?) | Valor Total das Deducdes (R$) (2)
sim  Na

0 Simples Nacional (DAS)
Normal ou Simples Nacional (DAMSP)

e Campo “Valor Total da Nota”

Informe neste campo o valor total dos servigos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:

1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar os centavos)

1350.56 (preenchimento incorreto)

e Campo “Valor Total das Deducdes”

Informe neste campo o valor total das dedugbes legalmente permitidas pela legislacdo municipal.

ISS devido: O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do prego do servigo,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicagdo de controle. O valor do ISS néao
podera ser abatido da base de calculo.
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4.3.11. Campo “Discriminagao dos Servigos”

O campo “Discriminagao dos Servigos” constante da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario tem preenchimento
nao obrigatério e podera ser preenchido com a descri¢cao clara dos servigos tomados e os valores a eles
correspondentes.

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (?)

Caracteres Restantes: 1950

[C] Margue aqui para NAQ visualizar automaticamente a NFTS apos a emiss3o

Este campo devera ser digitado utilizando letras maiusculas e minusculas. Evite digitar tudo apenas com letras
maiusculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite o ENTER. Evite alinhar textos utilizando
espacos. Este campo também pode ser utilizado para informar a retengéo de tributos federais ou para qualquer
outra informacao relevante.

Note que ha um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite, o sistema
mostrara uma mensagem de erro avisando que sua discriminagdo esta muito extensa. Neste caso, abrevie
um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.

Na versao do leiaute 1 do ISS, caso deseje finalizar a emissao da NFTS, clique em “Emitir>>".

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (?)

Caracteres Restantes: 1950

] Margue aqui para NAQ visualizar automaticamente a NFTS apds a emissio

[ <<votar | [ awpa | [ EmmR=>

Na versdo do leiaute 2 — ISS e IBS, para prosseguir com a emissdo da NFTS, clique em “IBS / CBS>>".

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (?)

Caracteres Restantes: 1950

[_] Margue aqui para NAQ visualizar automaticamente a NFTS apds a emissdo

[ <<votar | [ awuba | [Bs/ces>>
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4.3.12. Campo de indicagdo de descumprimento do Art. 8° A, §1°, da Lei Complementar 116,
de 31 de julho de 2003

NOTA FISCAL ELETRONICA DO
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

IMPOSTO SOBRE SERVICOS (ISS)

TOMADOR DE SERVICOS

TRIBUTACAO DOS SERVICOS
Normal Imune (Prestador) Suspenso / Decisdo Judicial Importacdo de servicos

ATENGAO!!!
Tomador ndo consta no cadastro municipal (CCM) e portanto ndo recebera crédito.

Servico com descumprimento do Art. 8° A, §1°, da Lei Complementar 116, de 31 de julho
/ de 2003 (?)

Marque esta opgao se o servigo referente a NFTS que esta sendo emitida tenha sido objeto de concesséo de
isengdo, incentivo ou beneficio tributarios ou financeiro, inclusive de redugao de base de calculo ou de crédito
presumido ou outorgado, ou sob qualquer outra forma que resulte, direta ou indiretamente, em carga tributaria
menor que a decorrente da aplicacédo da aliquota minima de 2%.

Este item ndo podera ser selecionado nos seguintes casos:

- Prestador enquadrado como MEI, SUP ou auténomo (exceto servigos prestados por notarios, oficiais de
registro ou prepostos);

- Prestador estabelecido no Municipio de Sao Paulo ou fora do pais;

- Data de prestagéo do servigo anterior a 30/12/2017;

- Codigos de servigo relacionados aos itens 7.02, 7.04, 7.05 e 7.15 da lista do “caput” do artigo 1° do Decreto
n° 53.151/2012

- Servico sem emissao de documento fiscal, embora obrigado.

Observagao: o campo em questao somente sera exibido no formulario da NFTS quando nao se enquadrar
nos casos mencionados acima. Caso seja verificada qualquer das hipoteses indicadas, o referido campo nao
sera disponibilizado para preenchimento, conforme ilustrado na imagem a seguir.
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NOTA FISCAL ELETRONICA DO
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

IMPOSTO SOBRE SERVICOS (ISS)

TOMADOR DE SERVICOS

| v
TRIBUTACAO DOS SERVICOS
Normal Imune (Prestador) Suspenso / Decisdo Judicial Importacdo de servicos
ATENGAO!!!

Tomador ndo consta no cadastro municipal (CCM) e portanto néo recebera crédito.

4.3.13. Campo INSS (R$), IRRF (R$), CSLL (R$), COFINS (R$), PiS/IPASEP (R$) e IPI (R$)

O emitente da nota podera informar os valores referentes aos tributos e contribui¢cdes federais (INSS, IRRF,
CSLL, COFINS, PIS/PASEP e IPI) nos campos indicados na figura a seguir:

INSS (R$) (?) IRRF (R$) (?) CSLL (R$) (?) COFINS (R$) (?) |PIS/PASEP (R$) (?) IPI (R$) (?)

Na versao do leiaute 2 — ISS e IBS, caso os campos indicados ndo sejam preenchidos, o sistema atribuira
valor zero aos respectivos campos.

4.3.14 Preenchendo a NFTS - Versao do leiaute 2 - ISS e IBS

Por meio do preenchimento dos campos da nota dispostos nas trés telas seguintes, sera possivel emitir a
NFTS, com as informagdes necessarias, para a apuragao do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza —
ISS, do Imposto sobre Bens e Servigos (IBS) e da Contribuicdo Social sobre Bens e Servigos (CBS).
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NOTA FISCAL ELETRONICA DO
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

IMPOSTO SOBRE SERVICOS (ISS)

TOMADOR DE SERVICOS

Selecione o coniribuinte desejado. . »

TRIBUTACAO DOS SERVICOS

(® Normal O Imune (Prestador) () Suspenso / Decisdo Judicial O Importacdo de servigos

ATENCAOQ!I!
Tomador ndo consta no cadastro municipal (CCM) e portanto ndo recebera crédito.

PRESTADOR DE SERVICOS
Preencha o CPF/CNFJ e cligue em AVANCAR

CPFICNPJ:

DATA DA PRESTACAO DO SERVICO VERSAO

() Leiaute 1 - 1SS apenas
(@ Leiaute 2 - 158 e IBS (Apenas casos que importacao)

Atengdo:

Esta tela de emissdo de NFTS se destina exclusivamente & declaracdo dos servigos tomados. Caso deseje emitir
uma Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e pela prestacio de servigos, utilize o menu "Emissao de NFS-e".

AVANGCAR =>

Tela 1 — NFTS de servigo tomado.
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NOTA FISCAL ELETRONICA DO
INTERMEDIARIO DE SERVIGOS - NFTS

IMPOSTO SOBRE SERVICOS (ISS)

TRIBUTAGAO DOS SERVICOS

(®) Mormal (") Imune {Prestador) (") Buspenso / Decisdo Judicial () Importacio de servicos

ATENGAQ!!!
Tomador ndo consta no cadastro municipal (CCM) e portanto ndo recebera crédito.

INTERMEDIARIO DE SERVICOS
W

Selecione o contribuinte desejado...

PRESTADOR DE SERVICOS
Informe o CPF/CNPJ do prestador e cligue em avancar.

CPFICNPJ:

TOMADOR DE SERVICOS

Infarme o CPF/CNPJ do tomador de servico.

CPFICNPJ:

DATA DA PRESTACAO DO SERVICO VERSAO

@ Leiaute 1 - ISS apenas
() Leiaute 2 - 155 e IBS (Apenas casos que importagio)

Atencao:
Esta tela de emissédo de NFTS se destina exclusivamente a declaracdo dos servigos intermediados. Caso deseje
emitir uma Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — MFS-e pela prestacio de servicos, utilize o0 menu "Emissao de NFS-e”.

AVANGAR >>

Tela 1 — NFTS de servigo intermediado.
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NOTA FISCAL ELETRONICA DO
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

IMPOSTO SOBRE SERVICOS (ISS)

TOMADOR DE SERVICOS

TRIBUTA(_I.&O DOS SERVICOS
Normal Imune (Prestador) Suspenso / Decisdo Judicial Importacdo de servigos

ATENGAO!!
Tomador ndo consta no cadastro municipal (CCM) e portanto ndo recebera crédito.

I
PRESTADOR DE SERVICOS

CPFICNPJ Nome
CEP Estado Cidade Bairro
Néo sei o CEP
Tipo Logradouro Nimero Complemento

b
E-mail
NIF Nao NIF

W

Informacdes de endereco no Exterior
Cod. do Pais Pais

End. Postal Cidade

Estado, Provincia ou Regido

Tela 2 — NTFS de servigo tomado.
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DOCUMENTQ FISCAL

() Com emissdo de documento fiscal autorizade pelo municipio Himero:
() Dispensado de emissédo de documento fiscal Série:
O Sem emissdo de documento fiscal embora obrigado

CODIGO DO SERVICO (?) Aliquota (%)

Tipo de Prestador: (@) Pessoa Juridica Sociedade de Profissionais MEl (O Profissional Auténomo
Digite o codigo de servico Limpar

Ou busque nas listas abaixo (conforme a LC 116/2003):
Hem/Subltem: Selecione o hem/Subltem Py

Cod.Servigo: Selecione o Servigo [y

ISS Retido pel . : = ] S
Regime de Tributacdo Valor Total da Mota {(R$) (?) | Valor Total das Deducbes (R$) (?)
Sim Nio

Simples Macional (DAS)
Hormal ou Simples Nacional (DAMSP)

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (?)

Caracteres Restantes: 1950

|:| Marque aqui para MAO visualizar automaticamente a NFTS apbs a emisséo

| <<voLTAR | | aAJupDA | [1BS / CBS »> |

Continuidade da Tela 2 - NFTS de servigo tomado.
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NOTA FISCAL ELETRONICA DO
INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

IMPOSTO SOBRE SERVICOS (ISS)

TRIBUTACAO DOS SERVICOS

Hormal Imune (Prestador) Suspenso | Decisdo Judicial Importacio de servicos

ATENGAO!!
Tomador ndo consta no cadastro municipal (CCM) e portanto ndo recebera crédito.

INTERMEDIARIO DE SERVICOS

| v

DATA DA PRESTAGAO DO SERVICO

PRESTADOR DE SERVICOS
CPF/ICNPJ Nome

CEP Estado Cidade Bairro

Nio sei o CEP

Tipo Logradouro Nimero Complemento
W

E-mail

HIF Nao NIF

Informacies de endereco no Exterior
Cod. do Pais Pais

End. Postal Cidade

Estado, Provincia ou Regido

TOMADOR DE SERVICOS

CPEICNE) Nome

Tela 2 - NFTS de servigo intermediado.
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DOCUMENTO FISCAL

(") Com emiss3o de documento fiscal autorizado pelo municipio Mimero:
() Dispensado de emissédo de documento fiscal Série
O Sem emissdo de documento fiscal embora obrigado

CODIGO DO SERVICO (?)

Aliquota (%)
Tipo de Prestador: (@) Pessoa Juridica Sociedade de Profissionais MEl () Profissional Auténomo
Digite o codigo de servico Limpar

0Ou busque nas listas abaixo (conforme a LC 116/2003):
Hem!Subltem: Selecione o kem/Subltem

Cod.Semvigo: Selecions o Servigo

ISS Retido pelo q o L . g Valor Total das Deductes
Intermedidrio (2) Regime de Tributacao Valor Total da Mota (R$) (?) RS) [2)
Sim Mio

Simples Macional (DAS)
Hormal cu Simples Macional (DAMSP)

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (?)

Caracteres Restantes: 1950

D Marque aqui para MAQ visualizar automaticamente a NFTS apos a emissdo

| «<<votar | | aJupba | [1BS/CBS >> |

Continuidade da tela 2 — NFTS de servigo intermediado.

No leiaute 2 — ISS e IBS, o campo Valor Total da Nota (R$) € bloqueado para preenchimento. No leiaute 1 —
ISS, esse campo permanece editavel. Apos a finalizagdo do preenchimento, clique em “IBS / CBS >>".
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DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (?)

Caracteres Restantes: 1950

[ Marque aqui para NAQ visualizar automaticamente a NFTS apds a emisséo

[ «<<vomar | [ aAwba | ||BSfc35=>}\

Clique aqui para continuar
o preenchimento da NFTS

A tela para preenchimento sera apresentada:

IMPOSTO E CONTRIBUIGAO SOBRE BENS E SERVIGOS (IBS e CBS) -

PRESTADCR | +

DESTINATARIO | +

IMOVEL { OBRA | +

EVENTO | +

SERVIGO PRESTADO | +

COMPRAGOVERNAMENTAL | +

DOCUMENTOS REFERENCIADOS PARADEDUGAO DA BASE DE CALCULO | +

OUTROS DOCUMENTOS REFERENCIADOS | +
CALCULOS E

[ Marque aqui para NAO visualizar automaticamente a NFTS apés a emisséio

<« Voltar Ajuda Emitir >>

4

Tela 3 — NFTS de servigo tomado ou intermediado

4.3.14.1 Quadro “PRESTADOR”

Apresenta o CPF/CNPJ e o Nome/Razéao Social do prestador de servigos que emitira a NFTS. Clique no botao
“+” para apresentar as informacoes.

PRESTADOR B

CPFICNPJ Nome / Razdo Social

000.000.000-00 ou 00.000.000/0000-00
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4.3.14.2 Quadro “DESTINATARIO”
Neste campo deverdo ser informados os dados do destinatario dos servigos. Considera-se destinatario é
aquele a quem for prestado o servigo, podendo ser o proprio adquirente (tomador do servigo) ou néo.
Preencha as seguintes informagoes:
4.3.14.2.1. Gostaria de informar CPF/CNPJ, NIF ou motivo para ndo informagao do NIF
Selecione:

e CPF: para destinatario identificado pelo CPF

e CNPJ: para destinatario identificado pelo CNPJ

e NIF: para destinatario identificado pelo Numero de Identificagdo Fiscal (nUmero fornecido pelo érgao

de administragéo tributaria no exterior indicador de pessoa fisica ou juridica)

e Sem NIF: para destinatario sem Numero de ldentificagao Fiscal

Gostaria de informar CPF/CNPJ, NIF ou motivo para ndo informacéo do NIF

CPF
CNPJ
NIF
Sem NIF

4.3.14.2.2 Informagdes do destinatario
a) Destinatario identificado pelo CPF
Preencha:
e CPF/CNPJ: com o numero de inscri¢ao do destinatario no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)

e Nome / Razdo Social: com o nome do destinatario
e E-mail: com o endereco de e-mail do destinatario

Gostaria de informar CPF/CNPJ, NIF ou motivo para nao informacéo do NIF

CPF v

CPF/CNPJ

000.000.000-00

Nome / Razao Social E-mail
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b) Destinatario identificado pelo CNPJ

Preencha:
e CPF/CNPJ: com o numero de inscricado do destinatario no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
. g\lcor\rl:: )/ Razéo Social: com a razao social do destinatario
¢ E-mail: com o endereco de e-mail do destinatario

Gostaria de informar CPF/CNPJ, NIF ou motivo para nao informagao do NIF

CNPJ v

CPF/CNPJ

00.000.000/0000-00

Nome / Razdo Social E-mail

c) Destinatario identificado pelo NIF
Preencha:
¢ NIF: com o numero de Identificagao Fiscal

¢ Nome / Razao Social: com o nome ou razio social do destinatario
e E-mail: com o endereco de e-mail do destinatario

Gostaria de informar CPF/CNPJ, MIF ou motivo para ndo informagio do NIF

MIF w

NIF

Nome / Razao Social E-mail

e Gostaria de informar endereg¢o nacional ou no exterior?: informe se o destinatario esta localizado
em enderec¢o nacional ou no exterior
¢ Informagoes de enderego: com o enderego do destinatario
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Gostaria de informar enderego nacional ou no exterior?

Pt
-

Enderego Nacional Enderego no Exterior
Informagdes de Endereco

Logradouro

Namero Complemento Bairro

d) Destinatario sem NIF
Preencha:

e Motivo para nao informagao do NIF: informe o motivo:

Motivo para nao informac&o do NIF

0 - Ndo informado na nota de origem
1 - Dispensado do NIF

2 - N&o exigéncia do NIF

¢ Nome / Razao Social: com o nome ou razao social do destinatario
¢ E-mail: com o endereco de e-mail do destinatario

Gostaria de informar CPF/CNPJ, NIF ou motivo para ndo informacao do NIF

Sem MIF w

Mativo para nao informacao do NIF

Nome / Razao Social E-mail

e Gostaria de informar endereg¢o nacional ou no exterior?: informe se o destinatario esta localizado
em enderec¢o nacional ou no exterior.
¢ Informag¢ées de endereco: com o enderego do destinatario.
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Gostaria de informar enderego nacional ou no exterior?
) Enderego Nacional _) Enderego no Exterior
Informacdes de Endereco

Log'a[inurn

MNimero Complemeanto Bairro

4.3.14.3. Quadro “IMOVEL/OBRA”

Preencha as seguintes informagdes relacionadas a bens imdveis ou obras de construgédo civil, caso
necessarias a apuragao do IBS/CBS:

4.3.14.3.1. Cadastro Imobiliario Brasileiro (CIB)

Informe o numero de inscri¢gdo no CIB caso seja selecionada a opgéo “Cadastro Imobiliario Brasileiro (CIB)".

Gostaria de informar Cadastro Imobiliario Brasileiro (CIB), Cédigo da Obra ou Informagées
de enderego?

Limpar dados Imovel/Obra

Cadastro Imobiliario Brasileiro C Codigo da Obra ‘C‘ Informagdes de endereco

® (CIB)

Cadastro Imobiliario Brasileiro (CIB)

O Cadastro Imobiliario Brasileiro (CIB) faz parte do Sistema Nacional de Gestao de Informagbes Territoriais
(Sinter). O cadastro agregara informagbes cadastrais de imdveis rurais e urbanas, publicos ou privados,
inscritos nos respectivos cadastros de origem, como o Cadastro Nacional de Imdveis Rurais (CNIR),
administrado pelo Incra, e o cadastro de iméveis urbanos administrados pelas prefeituras municipais.

4.3.14.3.2. Cédigo da Obra

Informe o codigo da obra (Cadastro Nacional de Obras (CNO) ou Cadastro Especifico do INSS (CEIl)) e a
Inscrigdo Imobiliaria Fiscal caso seja selecionada a opgéo “Cédigo da Obra”.
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Gostaria de informar Cadastro Imobilidrio Brasileiro (CIB), Cédigo da Obra ou Informagdes
de enderego?

Limpar dados Imével/Obra

O Cadastro Imobiliario Brasileiro @ Codigo da Obra C‘ Informacgdes de enderego
(CIB)
Cadigo da Obra Inscricdo Imobiliaria Fiscal

A inscrigao imobiliaria fiscal € o numero de inscrigao no cadastro do IPTU (Imposto Predial e Territorial Urbano)
do municipio onde o imoével esta localizado.

4.3.14.3.3. Informacgodes de enderecgo

Preencha com o endereco do imovel ou da obra de construgao civil, caso inexistentes as informacdes nos
itens 4.3.14.3.1 (Cadastro Imobiliario Brasileiro) e 4.3.14.3.2. (Codigo da Obra):

Gostaria de informar Cadastro Imobiliario Brasileiro (CIB), Cédigo da Obra ou Informagodes
de enderego?

Limpar dados Imével/Obra

O Cadastro Imobiliario Brasileiro O Codigo da Obra Informacdes de enderego
(CIB)

Informe:
e Gostaria de informar enderego nacional ou no exterior?: informe se o bem imével ou obra esta

localizado em enderecgo nacional ou no exterior
¢ Informagodes de enderego: com o enderego do bem imével ou obra:
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Gostaria de informar enderec¢o nacional ou no exterior?

() Enderego Nacional () Enderego no Exterior

Informacgdes de Endereco

Logradouro

Numero Complemento Bairro

4.3.14.4 Quadro “EVENTO”
Este campo é destinado ao preenchimento de informacgdes relativas as atividades de eventos.
Preencha, caso necessario, com as seguintes informacdes:

¢ Nome: nome que identifique o evento

e Data de inicio: com a data de inicio do evento
e Data de Término: com a data de término do evento

EVENTO

Nome

Data de Inicio Data de Término

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

e Gostaria de informar enderego nacional ou no exterior?: informe se o evento ocorreu em enderego
nacional ou no exterior
¢ Informagées de enderego: com o endereco do evento
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Gostaria de informar enderec¢o nacional ou no exterior?

() Enderego Nacional () Enderego no Exterior

Informacgoes de Enderego

Logradouro

Namero Complemento Bairro

4.3.14.5. Quadro “SERVICO PRESTADO”
Preencha as seguintes informagoes:

e Codigo de Classificagao Tributaria Principal: digite o codigo numérico de seis digitos indicador da
classificagao tributaria principal (cClassTrib) do IBS e da CBS ou sua descrigdo. O cédigo pode ser
consultado no seguinte endereco eletronico:https://dfe-portal.svrs.rs.gov.br/Cff/ClassificacaoTributaria

e Coédigo do Indicador de Operagao: digite o codigo de seis digitos indicador da operagdo de
fornecimento (cindOp) ou sua descricdo. Para acessar a tabela de codigos, constante do arquivo
Anexo VIl — IndOp_IBSCBS_V1.00.00, disponivel na documentagéo técnica da Reforma Tributaria
do Consumo (RTC), no Portal da Nota Fiscal de Servigo Eletrénica, acesse o seguinte endereco
eletrénico: https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/rtc

e Coédigo NBS: digite o cddigo numérico de nove (9) digitos que identifica o servico prestado na
Nomenclatura Brasileira de Servigos ou sua descrigdo. Esse codigo pode ser obtido por meio do
seguinte enderego eletrénico: https://www.gov.br/mdic/pt-br/assuntos/sdic/comercio-e-servicos/nbs-
nomenclatura-brasileira-de-servicos

e Codigo NCM: digite o cddigo numérico de oito digitos, utilizado para identificar e padronizar a
classificagdo fiscal de mercadorias em operagbes comerciais no Brasil e nos demais paises do
Mercosul (Nomenclatura Comum do Mercosul) ou sua descricdo. Esse cddigo pode ser obtido por
meio seguinte endereco eletronico: https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/aduana-e-
comercio-exterior/classificacao-fiscal-de-mercadorias/ncm

Observacgiao: para o preenchimento dos campos Cédigo de Classificagao Tributaria Principal, Cédigo do
Indicador de Operagdo e Cédigo NBS, devem ser observadas as correlagdes dispostas na tabela constante
do arquivo Anexo VIII — Correlagdo entre Item de Servigo, NBS, cClassTrib e cindOp (Anexo VII),
disponivel na documentacgéo técnica da Reforma Tributaria do Consumo (RTC), no Portal da Nota Fiscal
de Servigo Eletrénica, no seguinte endereco eletrbnico: https://www.gov.br/nfse/pt-
br/biblioteca/documentacao-tecnica/rtc



https://dfe-portal.svrs.rs.gov.br/Cff/ClassificacaoTributaria
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/rtc
https://www.gov.br/mdic/pt-br/assuntos/sdic/comercio-e-servicos/nbs-nomenclatura-brasileira-de-servicos
https://www.gov.br/mdic/pt-br/assuntos/sdic/comercio-e-servicos/nbs-nomenclatura-brasileira-de-servicos
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/aduana-e-comercio-exterior/classificacao-fiscal-de-mercadorias/ncm
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/aduana-e-comercio-exterior/classificacao-fiscal-de-mercadorias/ncm
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/rtc
https://www.gov.br/nfse/pt-br/biblioteca/documentacao-tecnica/rtc
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SERVICO PRESTADO | - |
Cadigo de Classificacéo Tributaria Principal® (?) Cadigo do Indicador de Operacao™ (?)
Digite o cadigo ou descrigdo para filtrar... Digite o codigo ou descrigdo para filtrar...
Cadigo NBS™ Cédigo NCM
Digite o cadigo ou descricdo para filtrar... Digite o codigo ou descricéo para filtrar...

e Gostaria de informar a prestacdo de servigo ocorrida no pais ou no exterior?: informe se a
prestagao ocorreu no pais ou no exterior

Gostaria de informar a prestagao de servigo ocorrida no pais ou no exterior?

() No Pais (©) No Exterior
Cadigo IBGE do municipio da Prestagdo do Servico Cadigo do Pais no Exterior da Prestacdo do Servigo
Digite o cadigo ou nome do municipio para filtrar. .. Digite o nome do pais para filtrar...

e Cadigo IBGE do municipio da Prestagido do Servigo: digite o cddigo de 7 digitos que identifica o
municipio onde ocorreu a prestagao do servigo, conforme tabela de Cddigos de Municipios do IBGE
(se informado que a prestagdo ocorreu no Pais) ou sua descrigdo. Acesse 0 seguinte enderego
eletrbnico para obter esse cédigo: https://www.ibge.gov.br/explica/codigos-dos-municipios.php

e Codigo do Pais no Exterior da Prestagcao do Servigo: digite o cédigo do pais composto por duas
letras, segundo tabela ISO (se informado que a prestagdo ocorreu no exterior) ou sua descrigao.
Acesse o seguinte endereco eletrOnico para obter o cédigo: https://www.iso.org/obp/ui/#search/code/

e Cddigo de Classificagdo Tributaria Regular: digite o cédigo da classificagcéo tributéria regular do
IBS e da CBS ou sua descrigdo. Acesse 0 seguinte enderego eletrénico para obter o cdédigo:
https://dfe-portal.svrs.rs.gov.br/Cff/ClassificacaoTributaria

¢ Finalidade da Emissdo da Nota: selecione “NFS-e regular’

e Tipo de operagao: selecione uma das operagoes:
1 — Fornecimento com pagamento posterior.
2 - Recebimento do pagamento com fornecimento ja realizado.
3 — Fornecimento com pagamento ja realizado.
4 — Recebimento do pagamento com fornecimento posterior.
5 — Fornecimento e recebimento do pagamento concomitantes.



https://www.ibge.gov.br/explica/codigos-dos-municipios.php
https://www.iso.org/obp/ui/#search/code/
https://dfe-portal.svrs.rs.gov.br/Cff/ClassificacaoTributaria
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Cadigo de Classificacéo Tributaria Regular Operacéao de Uso ou Consumo Pessoal

Digite o codigo ou descricdo para filtrar... Selecione... v
Finalidade da Emissao da Nota Tipo de Operagédo

NFS-e regular v v
(] Exigibilidade Suspensa por Decisgo Judicial (] Indicag&o de Pagamento Antecipado Parcelado

o Exigibilidade Suspensa por Decisdo Judicial: marque esta op¢ao apenas se existir decisao judicial
suspendendo a exigibilidade da IBS/CBS

¢ Indicagcdo de Pagamento Antecipado Parcelado: marque esta opgcédo apenas para pagamento
antecipado parcelado

Esta opcao deve ser selecionada apenas se a prestacao de servigo se tratar de compra governamental ou o
servico (cTribNac) corresponder aos servigos da LC 116/2003 (e seus correspondentes na NBS):

25.05;15.09;17.12;10.05.
4.3.14.6. Quadro “COMPRA GOVERNAMENTAL”

Identifique o tipo de ente, apenas se ocorrida compra governamental:

COMPRA GOVERNAMENTAL | -

Tipo do Ente da Compra Governamental

Unido
Estados

Distrito Federal
Municipios l

4.3.14.7. Quadro “DOCUMENTOS REFERENCIADOS PARA DEDUGCAO DA BASE DE
CALCULO”

Preencha as seguintes informagdes caso exista dedugéo da base de calculo do IBS/CBS:
Informe se o0 documento referenciado:
Limpar Documentos Referenciados

Se encontra no Repositorio N&o se encontra no N&o se trata de um documento

O

Nacional Repositorio Nacional fiscal
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4.3.14.7.1. Documento referenciado se encontra no repositério nacional
a) Quadro “ldentificagdo de documento fiscal que se encontra no Repositério Nacional”
Informe:

e Tipo de Documento Fiscal: informe um dos seguintes tipos:

= NFS-e: Nota Fiscal de Servigo Eletronica

= NF-e: Nota Fiscal eletrénica

= CT-e: Conhecimento de Transporte Eletronico

= Outro: outro documento fiscal ndo listado nos itens anteriores
e Descricdo do Tipo de Documento Fiscal: texto descrevendo o tipo de documento fiscal
e Chave do Documento Fiscal: cédigo que identifica a nota fiscal

Se encontra no Repositorio N&o se encontra no N&o se trata de um documento

O

Nacional Repositério Nacional fiscal

Identificagdo de documento fiscal que se encontra no Repositério Nacional

Tipo de Documento Fiscal Descri¢éo do Tipo de Documento Fiscal

NFS-e v

Chave do Documento Fiscal

b) Quadro “Identificacdo do documento referenciado”
Informe:

e Gostaria de informar CPF/CNPJ, NIF ou motivo para nao informagao do NIF: selecione uma das
seguintes opgoes:
=  CPF: para fornecedor identificado pelo CPF
= CNPJ: para fornecedor identificado pelo CNPJ
= NIF: para fornecedor identificado pelo Numero de Identificagdo Fiscal (nimero fornecido pelo
6rgdo de administragdo tributaria no exterior indicador de pessoa fisica ou juridica)
= Sem NIF: para fornecedor sem Numero de Identificagédo Fiscal

e CPF/CNPJ: informe o numero do CPF ou CNPJ do fornecedor (se selecionada a op¢édo “CPF ou
CNPJ")

e NIF: informe o Numero de Identificacao Fiscal do fornecedor (se selecionada a opgao “NIF”)

¢ Motivo para nao informacgao do NIF: selecione o motivo para néo informacéao do NIF (se selecionada
a opcao “Sem NIF”)

e Nome / Razdo Social: informe o nome ou razao social do fornecedor
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Identificagdo do documento referenciado

Gostaria de informar CPF/CNPJ, NIF ou motivo para ndo informagdo do NIF

CNPJ

CPF/CNPJ

00.000.000/0000-00

Nome / Razao Social

Data de Emissao: informe a data de emissdo do documento fiscal
Data de Competéncia: informe a data de competéncia da operagao
Tipo de Repasse ou Reembolso: selecione o tipo de repasse ou reembolso:

01 - Repasse de remuneragao por intermediagcédo de iméveis a demais corretores envolvidos
na operagao.

02 - Repasse de valores a fornecedor relativo a fornecimento intermediado por agéncia de
turismo.

03 - Reembolso ou ressarcimento recebido por agéncia de propaganda e publicidade por
valores pagos relativos a servigos de produgéo externa por conta e ordem de terceiro.

04 - Reembolso ou ressarcimento recebido por agéncia de propaganda e publicidade por
valores pagos relativos a servigos de midia por conta e ordem de terceiro.

99 - Outros reembolsos ou ressarcimentos recebidos por valores pagos relativos a operacoes
por conta e ordem de terceiro.

Descricao do Reembolso ou Ressarcimento: descreva com mais detalhes o reembolso ou

ressarcimento

Data de Emissao

dd/mm/aaaa

Valor Utilizado para Dedugédo da Base de Calculo: informe o valor da dedugao da base de calculo

Data de Competéncia

dd/mm/aaaa

Tipo de Repasse ou Reembolso Descricao do Reembolso ou Ressarcimento

Valor Utilizado para Dedugao da Base de Calculo

Adicionar

Documentos Referenciados adicionados

Cliqgue em “Adicionar” para incluir o documento referenciado a dedugéo da base de calculo.
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4.3.14.7.2. Documento referenciado nao se encontra no Repositério Nacional
a) Quadro “Ildentificagdo de documento fiscal que ndao se encontra no Repositério Nacional”
Informe:
e Codigo do Municipio Emissor do Documento Fiscal: digite 0 nome ou o cddigo de 7 digitos que

identifica o municipio onde ocorreu a prestacao do servigo, conforme tabela de Cédigos de Municipios
do IBGE

e Numero do Documento Fiscal: com o numero do documento fiscal
e Descricido do Documento Fiscal: com a descrigdo do documento fiscal

Informe se o documento referenciado:

Limpar Documentos Referenciados

N

. Se encontra no Repositdrio N&o se encontra no N&o se trata de um documento
Nacional Repositdrio Nacional — fiscal

Identificagcdo de documento fiscal que ndo se encontra no Repositério Nacional

Caodigo do Municipio Emissor do Documento Fiscal Numero do Documento Fiscal

Digite o cddigo para ver municipio/UF...

Descricdo do Documento Fiscal

b) Quadro “Identificacdo do documento referenciado”

Preencha com as mesmas informagdes descritos no item 5.3.14.7.1. Clique em “Adicionar” para incluir o
documento referenciado a dedugao da base de caélculo.

4.3.14.7.3. Nao se trata de um documento fiscal
a) Quadro “Identificagao do documento nao fiscal”
Informe:

e Numero do Documento Nao Fiscal: com o numero do documento fiscal
e Descricido do Documento Fiscal: com a descrigdo do documento fiscal
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DOCUMENTOS REFERENCIADOS PARA DEDUGAO DA BASE DE CALCULO | -

Informe se o documento referenciado:

Limpar Documentos Referenciados

Se encontra no Repositério N&o se encontra no N&o se trata de um documento

®

Nacional Repositdrio Nacional fiscal

Identificacdo do documento nao fiscal

Numero do Documento N&o Fiscal Descricdo do Documento Nao Fiscal

b) Quadro “Ildentificagdo do documento referenciado”

Preencha com as mesmas informagdes descritos no item 5.3.14.7.1. Cligue em “Adicionar” para incluir o
documento referenciado a dedugdo da base de calculo.

4.3.14.8 Quadro “OUTROS DOCUMENTOS REFERENCIADOS”

Preencha com a Chave da NFS-e referenciada e clique em “Adicionar”, caso exista a necessidade de declarar
outros documentos referenciados.

OUTROS DOCUMENTOS REFERENCIADOS | =

Chave da NFS-e referenciada

Adicionar

Notas fiscais referenciados adicionados

4.3.14.9 Quadro “CALCULOS”

4.3.14.9.1. Valores de Entrada

Selecione ou informe:
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e Gostaria de informar o valor dos servigos antes dos tributos ou o valor total da nota (R$)?:
selecione uma das opg¢des:
= Valor dos Servigos Antes dos Tributos. (temporariamente desabilitado)
= Valor Total da Nota.

e Valor Total da Nota (R$): informe o valor, caso selecionada a opg&o correspondente.
O Valor dos Servigos Antes dos Tributos representa a base, o precgo original do servico prestado, sem a
inclusao de quaisquer impostos, retencdes ou acréscimos. (temporariamente desabilitado)

Ja o Valor Total da Nota € o montante final e completo que o tomador do servigo deve pagar, o qual pode
incluir ou deduzir tributos e outras despesas.

Atencao:
Em 2026, as aliquotas ser&o simbdlicas, sendo 0,9% para a CBS (federal) e 0,1% para o IBS (estadual). Elas

nao serao cobradas efetivamente em 2026 se cumpridos os requisitos legais, mas as empresas (exceto
as do Simples Nacional) serdo obrigadas a destaca-los nas notas fiscais para fins de teste e adaptagao.

Os itens a seguir mostram como serao calculados o IBS, CBS e ISS em 2026. (O calculo sera diferente
a partir de 2027)

4.3.14.9.1.1 Calculo do IBS e CBS (CIBS)

A partir do Valor Total da Nota:

Primeiramente calcular o valor do ISS:
Base de Calculo do ISS = Valor Total da Nota — (Valor de multa + Valor de juros)
Valor ISS = Base de Calculo do ISS * aliquota ISS

Base de calculo do CIBS = (Valor Total da Nota — (valor ISS + PIS/PASEP faturamento + COFINS faturamento
+ Valor deducéo CIBS + IPI))

IBS = Base de calculo do CIBS * 0,1%

Exemplo:

Valor Total da Nota = 2000,00
Valor de multa = 150,00
Valor de juros = 50,00
Aliquota ISS = 5%
PIS/PASEP = 5,00

COFINS = 5,00

INSS = 10,00
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IR = 20,00

CSSL = 30,00

IPI = 30,00

Valor deducédo CIBS = 100,00

Resolucgao:

Base de Calculo do ISS = 2000,00 — (150,00 + 50,00) = 1800,00

Valor ISS = 1800,00 * 5% = 90,00

Base de calculo do CIBS = (2000,00 — (90,00 + 5,00 + 5,00 + 100 +30)) = R$1770,00

IBS = 1770,00 * 0,1% = R$1,77

4.3.14.9.1.2. Célculo da CBS

A partir do Valor Total da Nota:

CBS = Base de célculo do CIBS * 0,9%

No exemplo:

Base de calculo do CIBS = (2000,00 - (90,00 + 5,00 + 5,00 + 100,00 + 30)) = 1770,00

IBS = 1770,00 * 0,9% = R$15,93

4.3.14.9.1.3. Célculo do ISS

A partir do Valor Total da Nota:

Base de calculo do ISS = Valor Total da Nota — (Valor da multa + Valor de juros)
Valor ISS = Base de calculo do ISS * aliquota ISS

Exemplo:

Valor Total da Nota = 2000,00

Valor da multa = 300,00

Valor de juros = 200,00

Aliquota ISS = 5%
Resolugao:

Base de calculo do ISS = 2000,00 - (300,00 + 200,00) = 1500,00

Valor ISS = 1500,00 * 5% = 75,00
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4.3.15. Finalizando a emissiao da NFTS

Verifique atentamente se todas as informagdes da NFTS a ser emitida foram preenchidas corretamente. Caso
ndo deseje visualizar a NFTS emitida, selecione a opcdo “Marque aqui para NAO visualizar automaticamente
a NFTS apds a emissao”.

Mesmo néo visualizando a NFTS logo apdés a sua emissdo, sera possivel visualizar e imprimir a NFTS
posteriormente. Para mais informagdes sobre como visualizar as NFTS emitidas, consulte a secao especifica
deste manual.

Caso deseje corrigir as informagoes, efetue a corregédo das informagdes ou clique em “<<Voltar”.

|:| Marque aqui para NAQ visualizar automaticamente a NFTS apés a emisséo

<< Voltar Ajuda Emitir >>

Apés o preenchimento de todos os campos necessarios para a emissdo da NFTS, clique em “Emitir>>".

Margue aqui para MAD visualizar automaticamente a NFTS apos a emissio

=< Voltar Ajuda Emitir >

4.3.16. Conheca o modelo da Nota Fiscal do Tomador/Intermediario de Servigos - NFTS

Na versao do leiaute 1 — ISS, o modelo completo de uma NFTS de “Servigo tomado” pode ser visualizado na
figura abaixo. Os dados constantes do modelo sdo meramente exemplificativos.
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M - Gmero da Nota
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO 0000640

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA Data & Hora de Emisséo
. ) 07/01/2026 14:12:59
NOTA FISCAL ELETRONICA DO TOMADOR/INTERMEDIARIO DE Data da Prestagio

P2E0107.0343581 6000334 SERVICOS - NFTS 18/12/2025
TOMADOR DE SERVIGOS
Nome/Razédo Social: CONSTRUDECOR SA
CPF/CHFJ. 03.439.316/0003-34 Inscrigée Municipal. 2.870.062-7
Enderego: R MANIFESTO 01075 - IPIRANGA - CEP: D4209-000
Municipio: Séo Pauls UF: SP
PRESTADOR DE SERVIGOS

CPF/CNP.J: 98.183.557/0001-00

Nome/Razdo Social TESTE

Enderego: AV do Estado 1000, A - Vila Califémia - CEP: 03216-050

Municipio: S&o Paulo UF: SP

DISCRIMINAGAO DE SERVIGOS

Tasce

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 5.000,00

Cédigo do Servico

07790 - Locacéo, sublocagio, arrend ito, direito de passagem de ferrovia, rodovia.
Valor Total das Dedugbes (RS) Base de Calculo (RS) Aliguota (%) Walor da 1SS (RS) IS5 Retido?
0,00 3.000,00 3,00% 250,00 Sim
OUTRAS |NFOHMAl;flES

{1) Esta MFTS foi emitida com respalde na Lei n® 15.406/2011; (2} Cadige de Verificagdo: WE4C-RTMYVY; (3) Servige dispensado da emissdo de
documento fiscal; (4) O 1SS desta NFTS serd RETIDD pelo Tomador de Servigo que deverd recolher através da Guia de NFS-2;(3) Regra 1;
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e Cabecalho da Nota Fiscal do Tomador/Intermedidrio — NFTS:

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

2026010700343531 6000334

SERVICOS - NFTS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

NOTA FISCAL ELETRONICA DO TOMADOR/INTERMEDIARIO

Nimero da Nota
00000640

Data e Hora de Emissdo

07/01/2026 14:12:59

Data da Prestagéo
18/12/2025

Numero da Nota: é sequencial para cada estabelecimento do
prestador de servigos;

Data e Hora de Emissao: O sistema registra a Data e Hora
em que a NFTS foi emitida;

Data da prestagdo: Data em que o servi¢co foi tomado ou
intermediado

e Dados do tomador de servicos:

TOMADOR DE SERVIGOS
NomefRazéo Social: COMSTRUDECOR SA
CPF/CHPJ: 03.439.316/0003-34
Enderego: R MANIFESTO 01075 - IPIRANGA - CEP: 04209-000
Munigipio: S&o Paulo

Inscrigéo Municipal: 2.870.062-7

UF: 5P

e Dados do prestador de Servicos:

PRESTADOR DE SERVICOS
CPF/CHMPJ: 98.183.557/0001-00
Mome/Razdo Social: TESTE
Enderego: AV do Estado 1000, A - Vila Califarnia - CEP: 03216-050

Municipio: S8o Paulo UF. SP

Observacodes:

A NFTS de “Servigo intermediado” distingue-se da NFTS de “Servigo tomado” (acima descrita) pela inclusdo
dos dados do “Intermediario de Servigos” no campo logo abaixo do cabegalho, ao passo que as informagodes
relativas ao “Tomador de Servigos” passam a se posicionar em seguida aos dados do “Prestador de Servigos”,
conforme abaixo visualizado:
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i X N da Not
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO T 00000639
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA Data e Hora de Emissdo
~ , 07/01/2026 14:04:48
— NOTA FISCAL ELETRONICA DO TOMADOR/INTERMEDIARIO DE Data da Prestacio
202@007@343931@000334 SER\”cOS = NFTS 07’01;2026
INTERMEDIARIO DE SERVIGOS
CPF/CNPJ: 03.439.316/0003-34 Inscrigdo Municipal: 2.870.062-7

Nome/Razdo Social: CONSTRUDECOR SA
Endereco: R MANIFESTO 01075 - IPIRANGA - CEP: 04209-000
Municipio: Sao Paulo UF: SP

PRESTADOR DE SERVIGOS
CPF/CNPJ: 02.916.265/0001-60
Nome/Razdo Social: JBS SA
Enderego: AV MARGINAL DIREITA DO TIETE 00500, ANDAR 3° - BLOCO | - VL JAGUARA - CEP: 05118-100
Municipio: S#o Paulo UF: SP

TOMADOR DE SERVIGOS

CPF/CNPJ. 19.354.806/0001-06
Nome/Razdo Social: MARAL SERVICOS ONLINE LTDA

DISCRIMINAQKO DE SERVIGOS

Teste

e Discriminacéo dos Servicos:

DISCRIMINAGAO DE SERVIGOS

Teste

= A Discriminagao dos Servigos € um campo livre em que o tomador detalha os servigos tomados
ou intermediados.

= Campo de preenchimento facultativo.

e Valor Total da Nota:

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 5.000,00

Cadigo do Servigo
07790 - Locagao, sublocagdo, arrendamento, direito de passagem de ferrovia, rodovia.
Valor Total das Dedugdes (RS) Base de Célculo (RS) Aliquota (%) Valor do ISS (RS) 1SS Retido?

0,00 5.000,00 5,00% 250,00 Sim

OUTRAS INFORMAGOES
(1) Esta NFTS foi emitida com respaldo na Lei n® 15.406/2011; (2) Cddigo de Verificagdo: Wé V; (3) Servigo dispensado dg/emisséo de
documento fiscal; (4) O ISS desta NFTS sera RETIDO pelo Tomador de Servigo que d recolher através da Guia de NFS-e; Regra 1;

O valor do ISS incidente sobre esta ] Indicagdo de responsabilidade de recolhimento do
NFTS esta indicado aqui ISS pelo tomador de Servicos
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e Outras Informacoées:

1 - 1
OUTRAS INFORMAGOES
(1) Esta NFTS foi emitida com respaldo na Lei n® 15.406/2011; (2) Codige de Verificagio: WE4C-RTMV; (3] Servigo dispensado da emisséo de
documento fiscal; (4) O IS5 desta NFTS sera RETIDO pelo Tomador de Servigo que deverd recolher através da Guia de NFS-e;(3) Regra 1;

= O campo “Outras Informagdes” é de uso exclusivo da Administragao;
» Tipo de documento fiscal sera informado neste campo;

» Informacgdes sobre o regime de tributagdo do prestador de servigos serdo informadas neste
campo.

Na versao do leiaute 2 — ISS e IBS, o modelo completo de uma NFTS de “Servigo tomado” pode ser visualizado
na figura abaixo. O espelho da nota é composto por duas paginas: a primeira corresponde ao ISS e a segunda
aos tributos IBS e CBS. Os dados constantes do modelo sdo meramente exemplificativos.
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' - Nimero da Nota
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO e 641
SECRETARIA MUNICIFPAL DA FAZENDA Data e Hora de Emisséo
- . 07/01/2026 14:27:11
i NOTA FISCAL ELETRONICA DO TOMADOR/INTERMEDIARIO DE Data da Prestagéio
QI2B01TLA3478316000334 SERVICOS - NFTS 07/01/2026
TOMADOR DE SERVICOS
Nome/Razdo Social: COMSTRUDECOR SA
CPF/CHNFJ. 03.439.316/0003-34 Inscrigéo Municipal: 2.870.062-7
Endereco: R MANIFESTO 01075 - IPIRANGA - CEP: 04209-000
Munigipio: S&o Paulo UF: SP
PRESTADOR DE SERVICOS
CRF/CNF: -
Mome/Raezéo Social: TESTE
Enderego: ----
Municipio: ---- UF: -
Paiz: ESTADOS UNIDOS Cidade: Teste
Estado/Provincia/Regido: Teste Enderego Postal: 123456
DISCRIMINAQRD DE SERVICOS
TESTE
VALOR TOTAL DA NOTA = RS 1.000.000,00
INSS (RS) IRFF (RS) CSLL (RS) COFINS (R5) PIS/PASEP (RS) IP1 (RS)
100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00
Cddigo do Servigo
07790 - Locagdo, sublocagio, arrend ito, direito de passagem de ferrovia, rodovia.
Valor Total das Dedugbes (RS) Base de Cdlcula (RS) Aliguota (%) Valor do ISS (RS) 155 Retido?
0,00 1.000.000,00 5,00% 40.646,50 Sim
OUTRAS INFORMAGOES
(1) Esta MFTS foi emitida com respaldo na Lei n® 15.406/2011; (2) Codige de Verificagdo: XURV-BQKC; (3) Servigo dispensado daemisedo de
documenta fiscal; (4) O IS5 desta NFTS serd RETIDOD pelo Tomador de Servigo que devera recolher através da Guia de NFS-2; (3) Regra 3;

Pagna 14a2
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IMPOSTO E CﬂﬂTRlBUlQﬁﬂ SOBRE BENS E SERVIGCOS (IBS E CBS)
Identificador: 3530308120343931 6000334000000000064126015004813734
CPFCNPJINIF do Fornecedar Nimero da Mota Codigo de Verificagao
DispensadoDoMIF 00000641 YURN-BOMC
B DESTINATARIO
CPF/CHPJ:  HAD INFORMADD MIF: -
Mome/Razao Social: _o-—
Enderego:  ---- [ Compl: --
Bairro:,  ---- E-mail:  ----
INFORMAGOES DE ENDERECO MACIONAL
Munigipia: —- CEF: —-
IHFUR‘.HAG':"ES DE ENDERECD NO EXTERIOR
Pais:  -—-- Cidade: -
Estado/Provincia/Reqgiae:.  -—— CEP: -—-
ADQUIRENTE
CPF/CHPJ:  03.439.316/0003-34 MIF:
Mome/Raz&o Social: CONSTRUDECOR SA
Enderego: R MANIFESTO Mo 01075 Compl.:
Bairro:  IPIRAMGA Email:  ----
INFORMACOES DE ENDERECO MACIONAL
Municipie:  Sdo Paula CEF:  (4209-000
IHFUR‘.HAGE'ES DE EMIY 0 NO EXTERIOR
Pais: -—-- Cidade: -
Estado/Provincia/Regidoc  --—— CEF:  —mm-
SERVICO PRESTADO
Localidade de incidéncia: 3550308 - Séo Paulo - 5P Codigo indicador da operagdo: 100301
Tipode operagio:  ——- Operagio deusa:  Sim
CLASSIFICACAD TRIBUTARIA
Situagdo tributdria: 000 - Tributagdo integral
Classificagao ributaria: 000001 - Situagdes tributadas integralmente palo 185 e CBS.
OUTRAS CLAESIFICAW':.'ES
MBS 115021000 - Servigos de projeto, desenvolvimento e instalagao de aplicatives e programas nao personalizados (néo customizados)
MOM: -
Valor dos servigos antes dos tributos (RS) Valor da multa (RS) Valor da juros (RS)
933.350,00 2.000,00 5.000,00
Valor das Deduges | Base de Calculo do |Aliguota Estadual do| Aliguota Municipal |Redugdo de Aliquota| Aliquota Efetiva do |Valor Diferido do IBS| Valor do IBS (RS)
delBSeCBS(RS) | I1BSeCBS (RS 1BS (%) do IBS %) do 1BS (%) IBS (%) (RS
0,10% 0,00% 0,00% 0,10% - 940,35
) 940,350 00 Aliquota da CES (%) Redugao de Aliguota| Aliquota Efetivada | Valor Diferidoda | Valor da CES (RS)
o da CBS (%) CBS (%) CEBS(RS)
0,80% 0,00% 0,00% 0,00 8.463,15

VALOR TOTAL COBRADO = RS 1.000.000,00

IN FDRMA¢6E5 ADICIONAIS

Pagina T e 2
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Na pagina 1 do espelho da nota, destinada ao ISS, sédo apresentadas praticamente as mesmas informagdes
da versao do leiaute 1 — ISS. Adicionalmente, essa pagina contempla o quadro de tributos e contribuicées
federais (INSS, IRRF, CSLL, COFINS, PIS/PASEP e IPI), inexistente na versédo do leiaute 1 e disponivel
exclusivamente na versao do leiaute 2 — ISS e IBS.

e Cabecalho da Nota Fiscal de IBS e CBS

IMPOSTO E CONTRIBUIGAO SOBRE BENS E SERVIGOS (IBS E CBS)
Identificador: 35503081203439316000334000000000064126015008813784

Identificador: é o identificador de nota no ambiente nacional.

e Dados do destinatario

DESTINATARIO
CPF/CNPJ:  98.183.557/0001-00 NIF:
Nome/Razao Social: TESTE
Enderego: Visconde de Cayru Ne: 50 Compl.: teste
Bairro:.  Campo Grande E-mail: teste@gmail.com
INFORMAQGES DE ENDEREGO NACIONAL
Municipio: Santes CEP: 11075-701
INFORMAGOES DE ENDEREGO NO EXTERIOR
Pais: -—-- Cidade: ----
Estado/Provincia/Regido: - CEP: --—--
e Dados do adquirente
ADQUIRENTE
CPF/CNPJ: 03.439.316/0003-34 NIF:
Nome/Razao Social: CONSTRUDECOR SA
Endereco: R MANIFESTO Ne: 01075 Compl.:
Bairro: IPIRANGA Email; ----
INFORMAGOES DE ENDEREGO NACIONAL
Municipio: S&o Paulo CEP: 04209-000
INFORMAGOES DE ENDEREGO NO EXTERIOR
Pais: == Cidade: ----
Estado/Provincia/Regido: -—— CEP: ----

e Imédvel/Obra

IMOVEL / OBRA
clB: ---- Inscrigdo Imobilidria Fiscal: -
Ndmero de identificagdo da obra: ~ ----
Enderego:  Doutor Corinto Baldoino Costa Ne: 1
Complemento: teste Bairro: Vila Zilda (Tatuapé)

INFORMACGES DE ENDEREGO NACIONAL
Municipio: 3550308 - Sao Paulo - SP CEP: 03069-070
INFORMAGOES DE ENDEREGO NO EXTERIOR

Pais: ---- Cidade: ----
Estado/Provincia/Regido: -—-- CEP: ——--

e Evento
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EVENTO
Nome: teste
Data de inicio:  01/12/2025 Data de fim 10/12/2025
Endereco:  Rua Doutor Corinto Baldoino Costa Ne: 1
Complemento: teste Bairre: Vila Zilda
INFORMAQﬁES DE ENDERECO NACIONAL
Municipio: 3550308 - Sdo Paulo - SP CEP: 03069-070
INFDRMJ\(;@ES DE ENDEREGO NO EXTERIOR
Pais: ---- Cidade: ----
Estado/Provincia/Regido: - CEP: -—--
Servico Prestado
SERVIGCO PRESTADO
Localidade de incidéncia: 3550308 - Séo Paulo - SP Cédigo indicador da operagdo: 100301
Tipo de operagdo:  ----- Operacéo de uso: Nao

Classificacao Tributaria

CLASSIFICAGAO TRIBUTARIA
Situagdo tributaria: 000 - Tributagdo integral

Classificag&o tributdria: 000001 - Situagdes tributadas integralmente pelo IBS e CBS.

Outras Classificacoes

OUTRAS CLASSIFICAGOES
NBS: 115021000 - Servigos de projeto, desenvolvimento e instalagdo de aplicativos e programas ndo personalizados (ndo customizados)

NCM:

Compra Governamental

COMPRA GOVERNAMENTAL

Tipo de ente:  Municipios Percentual de reduco:

Dados quantitativos dos tributos (IBS e CBS)

Valor das Dedugdes
de IBS e CBS (R$)

Base de Calculo do
IBS e CBS (RS)

940.350,00

Aliquota Estadual do

Aliquota Municipal

Redugdo de Aliquota

Aliquota Efetiva do

Valor Diferido do IBS

Valor do IBS (RS)

IBS (%) do IBS (%) do 1BS (%) IBS (%) (RS)
0,10% 0,00% 0,00% 0,10% - 940,35
Aliquota da CBS (%) Redugao de Aliquota| Aliquota Efetivada | Valor Diferidoda | Valor da CBS (RS)
da CBS (%) CBS (%) CBS (R$)
0,90% 0,00% 0,90% 0,00 8.463,15

Valor total cobrado

VALOR TOTAL COBRADO = RS 1.040.276.888,58

Informacoes adicionais

INFORMAGOES ADICIONAIS

= Informacgdes de exigibilidade suspensa por decisao judicial serdo informadas neste campo.

= Informacgdes de valor de crédito presumido de IBS e CBS serao informadas neste campo.
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Observagio: a depender da situagao fatica relacionada a regra-matriz do fato gerador dos tributos (aspecto
material, espacial, temporal, pessoal e quantitativo), nem todos os quadros de informagdes destacados acima
serao apresentados no espelho da nota.

5. Substituicao de NFTS

Preliminarmente, cabe informar que a funcionalidade de substituicdo da NFTS, tanto para servigo tomado
quanto para servigo intermediado, nao foi implementada para as notas emitidas na versao do leiaute 2 — ISS
e IBS. Em caso de erro na emissao da(s) nota(s), estas devem ser canceladas e emitidas novamente.

A partir deste ponto do texto, as explanagdes sao referentes a versao de leiaute 1 — ISS.

Essa funcionalidade permite que o tomador de servigos (ou intermediario) corrija alguns dos atributos
declarados no documento original.

5. 1. Consideragoes Gerais

A substituicdo consiste na emissdo de uma nova NFTS a partir da identificacdo da NFTS original. Sera
permitida ao tomador de servigos (ou intermediario) a modificagcdo dos atributos de preenchimento obrigatério
ou opcional.

Efeitos da substituicao:
O cancelamento da NFTS substituida;
A emissao de NFTS substituta.

O prazo limite para substituicao de NFTS é de 6 meses contados a partir da data do fato gerador, ou
seja, da data da efetiva prestacdo do servico.

As NFTS com ISS pago também poderao ser substituidas, respeitado o prazo acima citado.

Os seguintes atributos declarados por ocasido da nota a ser substituida poderdo ser modificados na sua
substituigdo:

e Natureza da Operagéo: Normal, Imune, Suspenso/Deciséo judicial;

e Documento Fiscal: Com emissao de documento fiscal autorizado pelo municipio, Dispensado de
emissao de documento fiscal, Sem emissao de documento fiscal embora obrigado;

e Marcacgao de servigo com descumprimento do Art. 8° A, §1°, da Lei Complementar 116, de 31 de
julho de 2003;

e Numero e Série do Documento Fiscal;

o Tipo de prestador: Pessoa Juridica, Sociedade de Profissionais, MEI;

e Aliquota de ISS (prestador do Simples Nacional - DAS e ISS retido pelo tomador);

e Cadigo de Servigo;

e |SS Retido pelo Tomador (ou intermediario): “Sim” ou “N&o” (exceto em casos em que a retengéo é
obrigatéria);

e Simples Nacional (Prestador): “Normal ou Simples Nacional (DAMSP)” ou “Simples Nacional (DAS)”;

e Valor Total dos Servigos;

e Valor Total das Dedugdes;

e Discriminagao do Servigo;

e Estabelecimento da empresa prestadora do servigo (os quatro nimeros apos a barra do CNPJ e os

correspondentes digitos de controle) (ver item 5.1.1);
o Estabelecimento da empresa tomadora do servigo, para NFTS Intermediario, (os quatro nimeros
apos a barra do CNPJ e os correspondentes digitos de controle) (ver item 5.4);

A substituicdo de notas nao é permitida nos seguintes casos:
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Alteracdo de CNPJ-raiz (empresa) do prestador do servigo (ver item 5.1.1);

Alteracdo do CNPJ-raiz do tomador do servi¢o, para NFTS Intermediario (ver item 5.4)
Alteragdo do CPF do tomador de servigo, para NFTS Intermediario (ver item 5.4)
Alteracéo da data da prestagao do servigo;

NFTS a substituir cancelada ou ja substituida;

NFTS a substituir bloqueada para substituicao;

NFTS a substituir vinculada a Guia de Pagamento nao quitada;

Fato gerador ocorrido ha mais de 6 meses.

Caso a NFTS substituta seja idéntica a substituida, o sistema néao efetivara a substituicdo, permanecendo a
nota original.

Nao ha limite para o niumero de substituicbes em sequéncia, observado que uma NFTS podera ser substituida
uma unica vez por outra NFTS (Ex: uma NFTS original “1” podera ser substituida por outra NFTS “2”, que por
sua vez podera ser substituida por outra NFTS “3”, e assim por diante). No momento em que é gerada a nota
fiscal substituta, a nota fiscal substituida é automaticamente cancelada. O cancelamento da nota fiscal
substituida implica a extingdo do crédito tributario.

Prazo para a substitui¢ao:

A NFTS podera ser substituida no prazo de 6 meses contados da data do fato gerador (efetiva prestagéo do
Servigo).

5. 1. 1. Permissao para alteragao do estabelecimento da empresa prestadora do servigo

A substituicdo do estabelecimento da empresa prestadora do servigo na substituicdo é permitida nos seguintes
casos:

NFTS com ISS retido = “ndo”
NFTS com ISS retido = “sim”, porém a guia que contém a NFTS nao foi quitada

o Nestes casos, a substituicao permite a alteragcao do Estabelecimento da empresa prestadora
do servigco (os quatro numeros apés a barra do CNPJ e os correspondentes digitos de
controle);

No caso de NFTS com ISS retido = “sim” e em que a guia ja foi quitada, ndo é permitida a alteracdo do CNPJ
completo do prestador de servigos.

5. 2. Procedimento de Substituicdo de NFTS

Na pagina inicial do sistema NFS-e, acesse o menu “Substituicdo de NFTS”

Selecione se a NFTS é de servigo tomado ou intermediado:

Emissdo de NFTS 3
Substituigdo de NFTS Servigo tomado
Envio de NFTS em Lote  Servigo intermediade

Exportagao de NFTS

Clique para iniciar a Substituicao
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5. 3. Substituicao de NFTS Servico tomado

Selecione a opgao Servigo tomado.
A tela inicial da Substituicdo pedira duas informacgdes:

= Tomador do Servigo: indique o tomador de servigos emitente da NFTS a ser substituida;
= Substituicdo de NFTS n°: indique o nimero da NFTS a ser substituida.

SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

TOMADOR DO SERVICO

Substituigdo da NFTS n®: [ |

Atengao:
Esta funcdc deve ser utilizada exclusivamente para retificar declaraco de servigo tomado, para efeito de
substituicdo de NFTS. Nio pode ser utilizada para retificar declaragdo de servico intermediado.

AVANGAR >>

Informados o CCM do tomador e nimero da nota a ser substituida, o sistema da NFTS buscara os registros
relativos a nota informada. Ao clicar em “avangar”, caso as informagdes digitadas estejam corretas, uma
nova tela sera apresentada, semelhante a tela de emissao de NFTS.

SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

TOMADOR DO SERVICO

PRESTADOR DO SERVICO
CNPJ: Jag.988.987/0001-00 |

Substituigéo da NFTS n®: [ |

[ <<voLTAR | [AVANCAR==]

Ao clicar em “Avancar” a seguinte tela sera apresentada:
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SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
TOMADOR DE SERVICOS - NFTS

TOMADOR DO S ER‘-...-'||:_'; 0

PRE

(Para alterar/
CNPJ Razdo Social
[95.955.957/0001-00 | HwA LAVANDERIA LTDA |
CEP Estado Cidade Bairro
[p1025010 | B ] [E&cPauln ] [CENTRO ]
Tipo Logradouro MNimers Complemento
|=\ W I IF'EZRG AMERICO | 00032 | I2? ANDAR I
E-mail

Iaserudiss@- prefeitura.sp gov.br |

TRIBUTA ) SERV DATA DA PRESTACAO DO SERV
(®) Mormal () Imune (Frestador) () Suspenso / Decisdo Judicial 01/07/2015
DOCUMENTO FIS(
om emizsdo de documento fiscal sutorizado pelo munic ipio Namero: D
ispenzado de emizsdo de documento fizcal Série- E

(@) Sem emiszdo de documento fiscal embora obrigado

CODIGO DO SERVIC

Tipo de Prestador: () Pessoa Juridica () Sociedade de Profissionaiz (@) MEl () Profissional Autdnoma I:I

| | Limpar

Ou busgue nas listas abaixo:
item/Subltem: | 21.02 - Programagée. M

CédSenvigo:  |0259% - Programaedio. ~1

Simples Nacional | Valor Total da Nota (R$) (?) | Valor Total das Deduges (R3) (?)

4.000.00

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (?)

(® Sim () Néo

Caracteres Restantes: 1946

2sdf

|:| Margue aqui para MAOD visualizar automaticaments a NFTS apos a emissdo

A data do fato gerador, ou seja, da efetiva prestagao do servigo, é imutavel e ndao pode ser alterada.

A fim de facilitar a verificacdo dos dados da NFTS substituta em face da NFTS substituida, o sistema
apresentara no final da tela os dados fiscais relativos a nota a ser substituida: niumero da NFTS, valor dos
servicos, valor das dedugdes, base de calculo, aliquota, valor do ISS devido, situagado do pagamento do ISS,
tipo de documento fiscal e niumero/série do documento fiscal.

Informagdes Fiscais da NFTS Substituida:

Valor

NETS servigos Deducdes  Base de

Valor do | Situagio do Doc.

ISS (RS) 1SS Fiscal Num./Série

Aliquota (%)

(RS) [R$} calculo {RS]
00000041 000, A 00D, 5, A Pendente | Sem Emisséo

[ «<votar | | asupa | [ SUBSTITUIR>> |

N

Observe os dados fiscais da NFTS a ser substituida verifique
os elementos modificados e clique em “substituir” para
continuar o procedimento.
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Ao confirmar a substituicdo da nota fiscal, o sistema apresentara a imagem da NFTS substituta.

A NFTS substituta é distinta da substituida, com numeragao prépria. Uma vez que a NFTS substituida é
cancelada na substituicdo, a NFTS substituta passa a representar a documentacao fiscal para o fato gerador
original.

Note-se que a NFTS substituta refere-se ao mesmo fato gerador da NFTS original. Portanto ao valor do ISS
devido poderao ser acrescentados encargos financeiros por pagamento feito apds a data de vencimento.

A NFTS substituta ficara vinculada a substituida.

5. 4. Substituicao de NFTS - Servigo intermediado

Emissdo de NFTS 9
Substituigdo de NFTS Servigo tomado
o NFTS e Lote e ——C

Exportagdo de NFTS

Caso a substituicdo da NFTS seja de servigo intermediado, selecione a opgéo servico intermediado.
A tela inicial da Substituicdo pedira duas informagdes:

* Intermediario do Servigo: indique o intermediario de servigos emitente da NFTS a ser substituida;
= Substituicdo de NFTS n°: indique o nimero da NFTS a ser substituida.

SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

INTERMEDIARIO DO SERVIGO

Substituigdo da NFTS n [ |

Atengao:
Esta func3o deve ser utilizada exclusivamente para retificar declaraco de servigo intermediado, para efeito de
substituicdo de NFTS. Nao pode ser utilizada para retificar declaragio de servico tomado

Ao clicar em avancar a seguinte tela aparecera:

Nesta tela, informe o prestador do servigo e tomador do servigo:
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SUBSTITUICAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA DE
INTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

INTERMEDIARIO DO SERVICO

PRESTADOR DO SERVICO
CNPJ: |95.999,987/0001-00 |

TOMADOR DO SERVICO

CNP.J: I I

Substituigdo da NFTS n: | |

[ <<vOoLTAR | [AVANGAR:> |

A seguinte regra se aplica para a alteragédo do prestador ou tomador do servigo:

NFTS com ISS retido = “nao”
NFTS com ISS retido = “sim”, porém a guia que contem a NFTS nao foi quitada

o Nestes casos, a substituicao permite a alteragcao do Estabelecimento da empresa prestadora
do servigo (os quatro numeros apés a barra do CNPJ e os correspondentes digitos de
controle);

e Para o tomador de servigo a mesma regra se aplica, caso seja CNPJ, permite a alteragao dos
quatro niumeros apoés a barra do CNPJ, mas se for CPF ndo é permitida a alteragido

No caso de NFTS com ISS retido = “sim” e em que a guia ja foi quitada, ndo é permitida a alteragdo do CNPJ
completo do prestador de servigos, nem do tomador de servigos.

6. Gerenciamento de Usuarios

A funcionalidade de emissao da NFTS pelo tomador ou intermediario de servigos esta integrada ao sistema
da NFS-e e podera ser acessada por meio da Senha Web ou por Certificado Digital. No caso de ser necessario
emitir a NFTS por varios estabelecimentos da pessoa juridica, sugerimos que seja efetuado o cadastramento
de usuarios, de modo que possam acessar o sistema individualmente. O sistema permite a delegagcéo de
acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuario da empresa podera acessar o sistema individualmente
por meio de senha ou Certificado Digital préprios.

Cada pessoa juridica tera apenas uma unica Senha Web, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFTS, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos
ativos que estejam inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM. Opcionalmente, o Certificado
Digital podera ser utilizado para acessar o sistema.

Certificacdo Digital: para quem esta obrigado ao acesso via Certificagdo Digital, comunicamos que a
obrigatoriedade estende-se ao gerenciamento de usuarios. Cada usuario devera possuir um Certificado Digital
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valido para utilizar o sistema, e o procedimento para cadastramento e administragcdo dos usuarios sera analogo
ao efetuado via senha web.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de
sua empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento
da senha web ou certificado digital de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usuario possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema, € necessario que
a pessoa fisica ja possua sua propria senha de acesso e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o Portal do Sistema NFS-e
(https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/), informe o seu CPF e cadastre seus dados (senha, nome, endereco, e-mail,
etc.). A pessoa juridica devera acessar o modulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada CCM
o n°® do CPF das pessoas autorizadas.

T — Clique para
— acessar o
xportagao das Notas gerenciamento de

Envio de RPS em Lote / usuarios.
Gerenciamento de Usudrios

Mensagens Recebidas

Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte, sao:

- |Z| Consuttas

- [C] Exportagéo de NFS-2

- [C] Ateragio de Perfi

- [C] Emizsdo de NFS-e

- [[] Substituigo de NFS-&

- [C] conversdo de RPS On-Line
|:| Cancelamento de NFS-g

~ [Z] Envio de RPS via Lote

- [] Emisso de Guia

- [C] cancelamento de Guia

= [[] Indicagio de Imaveis

- [C] Anexar Carta de Correcdo

|:| Simples Macional

~ [l Leitura de Mensagens O tomador podera permitir que

- [T Emissdo de NFTS determinado usuario emita a

- [7] cancelamento de NFTS NFTS em nome do tomador de
) ] servigos

|:| Envio de NFTS via Lote
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GERENCIAMENTO DE USUARIOS

IDENTIFICACAO DO USUARIO

Inicio

Configuragies do Perfil . . - - . . . -
9 Através deste formulario, vocé poderd consultar, exduir ou cadastrar os usudrios de sua empresa, definindo as restrigies de acessos de cada um

Opgdo Simples Nacional » deles, Com isto, vocé evita o compartihamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranca.
A senha do usudrio € criada por ele prdprio, sendo a mesma utilizada para consultar as NFS-2 emitidas para ele (pessoa fisica) pelos prestadores de
servigos do munidpio de 530 Paula.

Emissio de Hotas

Emissio de NFTS 3 ATENCAQEm ) ., L . -
Para que um usu&rio possa ser autorizado a acessar sua empresa, € necessario que a pessoa fisica ja possua sua prépria senha de
Substituigdo de Notas acesso e perfil definido. Para criar o perfil, basta que o prdprio usuério acesse o Portal da NFS-e (http://nfpaulistana.prefeitura.sp.gov.br/),

Jr———— i informe o seu CPF e cadastre seus dados (senha, nome, enderego, e-mail, etc...).

Consulta de Notas [ avancar> || CONSULTAR, USUARIOS

CPF do Usudrio:

Meus Créditos

Taldo Fiscal Eletrdnico

Calendaric de Emissdo

Exportagdo das Notas

Envio de RP'5 em Lote

Gerenciamento de Usuarios

Mensagens Recebidas

Gestdo de Dividas

Digite o CPF e clique
em Avangar para incluir

um novo usuario. Clique aqui para consultar
0S usuarios e os
estabelecimentos a ele
vinculados

O gestor devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os acessos permitidos
para cada usuario.

- |Z| consuttas

- [C] Exportacéo de NFS-2

- [C] Atteracéo de Perfi

- [T Emissdo de NFS-e

- [ Substituicio de NFS-e

" |:| Conversdo de RPS On-Line
- [l cancelamento de NFS-e

- [C] Envio de RPS via Lote

- [C] Emizzdo de Guia

- |:| Cancelamente de Guia

- [ Indicacdo de Imdveis

- [C] Anexar Carta de Correcdo
. D Simples Nacional

* [ Lettura de Mensagens Repare que o tomador podera
permitir que determinado usuario

— [C] Emizséo de NFTS nado u
[C] cancelamento de NFTS / cancele uma NFTS ja emitida
" ancel@amento de

- [F] Envie de NFTS via Lote
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Caso o CNPJ possua 20 CCMs ativos ou mais, a tela abaixo sera exibida antes da tela de detalhamento.
Através dela sera possivel liberar ou excluir, de uma Unica vez, o acesso de um determinado usuario a todos
0s CCMs cadastrados.

GERENCIAMENTO DE USUARIOS

IDENTIFICAGAO DO USUARIO

111.101.101-01 - FLAVIO I

ACESSOS PERMITIDOS
b =ta ven ta tela p 3 = de estabelecimentos associados ao mesmo CNPJ. Os botdes abaixo

niam as

LIBERAR" - libera todas as permissies
DETALHAR™ - atribuir permiss&
EXCLUIR" - exclui todas as permiss

ecimentes;

-t?.tele:in'ertcs:

VOLTAR| |LIBERAR || DETALHAR| |EXCLUIR

Observacoes:

e Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

e Todos os atos praticados pelo usuario no sistema sao registrados. A pessoa juridica sera responsavel por
todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usuario para acesso ao sistema.

6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagéo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema permite
identificar usuarios por estabelecimento do tomador e também por tipo de funcionalidade do sistema que o
usuario tem acesso.

GERENCIAMENTO DE USUARIOS
FILTROS PESQUISA

Inicio Contribuinte: -
Configuragbes do Perfil Funcionalidade: -
Opgdc Simples Nacional »

Emissio de Notas CPF do Usuario Nome do Usuario

Emissdo de NFTS » 123.455.785-09 Nome PF Teste

Substituigio de Notas |

AUTORIZAR NOVO USUARIO |

Guias de Pagamento

Consulta de Notas

Meus Créditos

Taldo Fiscal Eletrdnico

Calendario de Emissdo

Exportagéio das Notas Clique aqui para alterar os acessos
Envio de RPS em Lote do usuario ou exclui-lo do sistema

Gerenciamento de Usuarios
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Cliqgue no CPF do usuario para alterar os acessos ou excluir usuarios. Os acessos disponibilizados a este
usuario serao apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar”. Para excluir o usuario,
nao mais permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, clique em “Excluir”.

DER CALA ) nNH

123.456.789-09 - Nome PF Teste

ACESS0S PERMITIDOS

Jerifigue 0s acessos do usudrio informados a seguir:
[=-3.951.692-4 - INSCRICAO PARA TESTE NFE - P00

~-Consultas

--Exportacio de NF5-e
--Alteracdo de Perfil
--Emizzdo de NF5-e
--Substituicdo de NFS-e
--Conversdo de RPE On-Line
~-Cancelamento de NF5-g
--Envio de RPS via Lote
--Emizzdo de Guia
--Cancelamente de Guia
--Indicacdo de Imdveis
--Anexar Carta de Correcio

- Simples Macional

--Leitura de Mensagens

VOLTAR | | ALTERAR | | EXCLUIR
Clique aqui para Clique aqui para
alterar os acessos excluir o usuario do
do usuario sistema

6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuario

Para acessar o sistema em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuario devera clicar em
“Minha Empresa”, na caixa “Outras Informagbes”.
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OUTRAS INFDRMAGﬁES
T——
E-MAIL CELULAR MINHA EMPRESA
fabic @yahoo.com.br MENSAGENS RECEBIDAS
HISTORICO DE ACES505

BANCO
Cadastrar / Alterar

O acesso ao sistema da NFS-e, sob a otica da pessoa juridica que Ihe conferiu acesso estara entao
disponibilizado, no todo ou em parte.

Bem Vindo, FABIO

i a i Seu dltimo acesso foi em 04/08/2011 &5 11:29.
o) o
FISCAL

‘. PAULISTANA
—

Inicio  Prestador Legislacio  Manuais = Perguntas e Respostas | Autenticidade = Certificacdo Digital ~ Simples Nacional Fale Conosco

NOTA FISCAL PAULISTANA

Inigio:

Confi bes do Perfil INFORMACOES INICIATS
s A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo consultar NFS-e, imprimr e cancelar as guias de

recolhimento.

Guias de Pagamento

Consulta de Notas

OBRIGATORIEDADE DE UTILIZAGAO DO CERTIFICADO DIGITAL

Taldo Fiscal Eletrénico

Conforme Instrugdo Normativa SF/SUREM n® 08/2010 estdo obrigadas a utilizagdo de certificado digital valido, todas as
- pessoas juridicas emitentes de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NF S-e, exceto as optantes pelo Simples Nacional.
Exportagdo das Notas Para mais informagbes, consulte o item 13 da segéo de Perguntas e Respostas

Calendario de Emissio

Minha Conta

Através das Configuragbes de Perfil, vocg poderd informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de
prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opgdes.
Para acessar os diversos servigos disponiveis, utilize o menu & sua esquerda.

Este usuario podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e recebidas e
seus respectivos créditos. Para tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.

7. Consulta das NFTS Emitidas

A funcionalidade de emissao da NFTS pelo tomador ou intermediario de servigos esta integrada ao sistema
da NFS-e. Para consultar os servigos tomados ou intermediados por meio da emissdo da NFTS, clique no
menu “Consulta de Notas” e “Consulta de NFTS”.

T . Clique para consultar
Consulta de Notas b Consulta de lFS-= as NFTS emitidas

Meus Créditos Consulta de NFTS 4
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NOTAS FISCAIS DO TOMADOR/IINTERMEDIARIO DE SERVICOS - NFTS

CONTRIBUINTE

3.951.961-4 - INSCRICAD TESTE -
Perfil

COMSULTAS DE NMOTAS

Com 155 Recolhido
Com IS5 Pendente
Canceladas

NFTS - SERVICOS TOMADOS HFTS - SERVICOS INTERMEDIADO 5

FILTROS DAS CONSULTAS

PERIODO:
) Notas @ Incidéncia CPF /! CHPJ Nome | Razdo Social
Ano 2012 v pés & v [ 1 |

VISUALIZACAO DE NFTS

Mamero da NFTS

|—| Visualizar

INSTRUCOES

Esta pagina permite ao contribuinte consultar ou imprimir as NFTS emitidas come tomador ou intermediario de servicos.

NFT3 - Servigos Tomados: para consultar as NFTS emitidas como tomador de servicos
HFTS - Servigos Intermediados: para consultar as NFTS emitidas como intermediario dos servicos

0 contribuinte podera efetuar a consulta utiizando o= =eguintes fitros de pezguiza:

- Periodo:

E possivel efetuar a consulta selecionando o perinde desejado, desde gue ndo superior ao prazo decadencial, na forma da lei. Caso este
campo ndo seja selecionado, o sistema assume o més em referéncia como padréo.

- CPFICHPJ do prestador:

Por meio do preenchimente do campo CPF/CHPJ prestador, o tomador ou intermediario poderd consultar todas as NFTS emitidas pelos
servicos tomados ou intermediados daquele prestador.

0 preenchimento deste campo ndo & obrigatdrio. Caso ndo seja =elecionado, serdo aprezentadas todas as NFTS emitidas no periodo
selecionado.

Para CANCELAR ou IMPRIMIR uma NFTS emitida como tomador de servicos, faca o seu fittro & cligue no BOTAO NFTS - Servigos Tomados.

Para CANCELAR ou IMPRIMIR uma NFTS emitida como intermediario dos servicos, faca o seu fitro e cligue no BOTAO NFTS - Servigos
Intermediados.
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Para consultar as NFTS emitidas como tomador de servigos, clique em “NFTS — SERVICOS TOMADOS”.
As NFTS emitidas referentes aos servigos tomados serao entdo apresentadas.

‘ CCM do emitente da NFTS

NFTS - SERVICOS TOMADOS

CCM n®: 2.275.275-2 - SERVICOS E COMERCIO LTDA

FILTROS

Periodo: CNPJ do Prestador: Mome/Razdo Social do Prestador:
Incidéncia 0812012 TODODS TODODS

RESUMO DA CONSULTA

Para exportar as Notas, selecione o formato do arguivo: TXT * layoutV. 001 -
(Layout do Arguivo NFTS)

Totais

Quantidade NFT5: 3

Valor dos Servigos: RS 6.310,30

Valor das Dedugbes: RS 0,00

155 devido pelo tomador: RS 219,50

185 a recolher pelo tomador: RS§ 219,50

155 devido pelo intermediario: RS 0,00
155 a recolher pelo intermediario: RS 0,00

Prestador de Semvigos|, o . 1 do|Prestacdo

Razdo Social do

Prestador - Pessoa - 24/92012 - - ) MNormal Decizdo
Juridica 100000400  CM.O0000573 16:28:20 1azmMz2 1.000,10 0,00 50,00 50,000 Sim CANCELAR Judicial
07 401.401/0001-07

Razdo Social do

Prestador - Pessoa - 24/902012 - - ) Mormal Decisdo
Juridica 10000038 CM.00000572 16.2830 1azmz2 1.000,10 0,00 50,00 50,000 Sim CANCELAR  Judicial
50.0741.071/0001-01

Razdo Social do

Prestador - Pessoa - 24/2012 ) Mormal Decisdo
Juridica 00000038 CM.00000571 16:25:30 1Waz012 | 1.000,10 0,00 20,00 20,000 Sim CANCELAR  Judicial

S0.071.071/0001-01

Para consultar as NFTS emitidas como intermediario dos servigos, clique em “NFTS — SERVICOS
INTERMEDIADOS”. Serao apresentadas todas as NFTS emitidas como intermediario dos servigos.
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NFTS — SERVICOS INTERMEDIADOS

CCM n®.: 6.956.686-6 - ASSISTENCIA MEDICA

FILTROS
Periodo: CNPJ do Prestador: Mome/Razéo Social do Prestador:
Incidéncia 07/2012 TODOS TODOS

RESUMO DA CONSULTA

Para exportar as Notas, selecione o formato do arguivo: TAT * layoutV. 001 -

(Layout do Arguive NFTS)

Totais
Quantidade NFTS: ]
Valor dos Servigos: RS 6.000,60 Responsabilidade de
Valor das Dedugdes: RS 0,00 recolhimento do
155 devido pelo tomador: RS 0,00 s
155 a recolher pelo tomador: RS 0,00 ‘I‘ntermed_lano"
155 devido pelo intermediario: RS 40,00 ISS Retido?” = SIM

155 a recolher pelo intermediario: RS 40,00

ermedidrio de

restador de S NFTS

Razdo Social do Prestador - ASSISTENCIA MEDICA

. <
Pessoa Juridica [nscrigio: 6.956686-6 00050088 Z.00000573 21“;7_1"‘21_”1102 21712012 1.000,10 0000 20,00 20,000 Sim c:?r:lé?ﬂm 0,00
23381.811/0001-23 T

Razdo Social do Prestador - fSSI.SIE_NSCIB':;;:gEA 1572

Pessoa Juridica MSCIEH0: b. 990, 00050084CZ 00000573 /5 1712012 1.000,10 0,000 20,00 20,000 Sim | Normal 0,00

23.381.811/0001-23

7.1. Cancelamento da NFTS

Para cancelar uma NFTS emitida, acesse o menu “Consulta de Notas” e “Consulta de NFTS”, faga o seu filtro
e cligue em “NFTS — SERVICOS TOMADOS” ou “NFTS — SERVICOS INTERMEDIADOS”, conforme o caso.

As NFTS emitidas serdo apresentadas. Selecione a NFTS e clique em “Cancelar” na Coluna “Situagao”.

)

iel Emissao Prfﬂ?;aﬁo Valor

T == o & Servicos | Deducao
Serv. : ;

restador de rec:olr_lido

(R$)

SErvicos

INSCRICAD PARA
TESTE NFE - PJ/D00 00000002 1;_92'2?51; 1/8/2011 100,00 0,00 0,00 0,00 M3o C;:ng”fLR 0,00
Inscricio: 3.961.705-0 o

iINSCRICAD PARA

TESTE NFE - PJ/0001 00000001 11"?1%'_]31; 1/9/2011 100,00 0,00 5,00 500 Mo CﬁmDéEELR 0,00
Inscricdo: 3.961.705-0 o

/

Clique aqui para iniciar o
cancelamento de uma NFTS

A imagem da NFTS seré entdo apresentada. Clique em “Cancelar NFTS” para cancelar definitivamente uma
NFTS.
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ATENGAO!! )
O cancelamento de uma Nota Fiscal € IRREVERSIVEL!

IMPRIMIR NFT 5 CANCELAR NFTS FECHAR
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO "“"™565600601
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS Data & Hora dz Emisséo
¢ NOTA FISCAL ELETRONICA DO I

mymoneesennon T OMADOR/INTERMEDIARIO DE SERVIGOS - NFTS 01/09/2011
TOMADOR DE SERVICOS

MomeRazdo Social INSCRICAO PARA TESTE HFE -

CPFICHP). 67.988.968:0001-90 Inzcrigéo Municipal: 3.692.692-4

Endereca R PEDRO AMERICO 00032 - CENTRO - CEP: 0M1045-010

hunicipio:  Sdo Paulo LF: 5P
PRESTADOR DE SERVICOS

Observacoes:

e O cancelamento de uma NFTS é irreversivel.

e A NFTS podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do Imposto e
observando o prazo limite de 180 dias contados a partir da emisséo da nota. Caso a guia de recolhimento
ja tenha sido emitida, faz-se necessério o cancelamento da referida guia para que seja possivel o
cancelamento da NFTS.

e O sistemada NFTS nao permite que uma mesma NFTS seja incluida em mais de uma guia de pagamento,
Caso deseje incluir uma NFTS em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

e Cancelamento de NFTS apés o pagamento do Imposto:

Apéds o pagamento do Imposto, a NFTS somente podera ser cancelada por meio de processo administrativo.
Eventual restituicdo podera ser pleiteada no mesmo processo.

Atencdo: Caso o ISS ja tenha sido recolhido pelo tomador ou intermediario dos servigos, 0 processo
administrativo solicitando o cancelamento da NFTS e a restituicao do ISS devera ser autuado com os seguintes
documentos (além de outros que poderao ser solicitados no momento da analise):

- Requerimento do interessado, constando o nome ou razéo social, numero de inscricdo no CCM, numero de
inscrigdo no CNPJ ou CPF, enderegco completo, telefone para contato, exposicéo clara do pedido e todos os
elementos necessarios a sua prova;

- Atos constitutivos da pessoa juridica e ata de elei¢gdo do representante legal ou documento equivalente;

- RG e CPF do signatario;

- Identificagdo da NFTS a ser cancelada;

- Apresentar declaragao de terceiro (prestador do servigo) que autorize o tomador ou intermediario do servigo
a pleitear a restituicao, nos termos do artigo 166 do Codigo Tributario Nacional — CTN. Esta declaragéo devera
ser assinada, com firma reconhecida pelo prestador do servigo pessoa fisica ou, caso seja pessoa juridica,
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pelo representante legal ou procurador, e vir acompanhada do contrato social ou estatuto onde constem os
poderes do signatario da declaragao.

8. Recolhimento / Pagamento do ISS

Prazo de Recolhimento:

e Regra Geral para a Guia de Pagamentos da NFTS: O sujeito passivo deve recolher até o dia 10 (dez) de
cada més, o Imposto correspondente aos servigos prestados, tomados ou intermediados de terceiros,
relativos ao més anterior.

o Excecodes: Consulte a Legislagao pertinente em
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/legislacao/

8.1. Guias de Pagamento

O tomador ou intermediario responsavel pelo recolhimento do ISS referente aos servigos declarados por meio
da emissdo da NFTS devera recolher o ISS utilizando exclusivamente o documento de arrecadagéo emitido
pelo aplicativo da NFS-e.

Na guia de pagamento emitida pelo sistema da NFS-e poderao ser incluidas:
- NFS-e emitidas com responsabilidade de recolhimento pelo prestador de servigos;

- NFS-e recebidas com responsabilidade de recolhimento pelo tomador de servigos;
- NFTS emitidas com responsabilidade de recolhimento pelo tomador ou intermediario de servigos.

Atencdo: NUNCA efetue o recolhimento do ISS devido por meio da emissdo da NFTS utilizando guia de
recolhimento diversa da emitida pelo sistema da NFTS.

Excecoes:
Somente os 6rgaos da administragédo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Sao Paulo, bem
como suas autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades

controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o Imposto
retido na fonte por meio dos sistemas orcamentério e financeiro dos governos federal, estadual e municipal.

8.1.1. Emissao da Guia de Pagamento

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Pagamento”.
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AMBIENTE RESTRITO

Inigio

Clique aqui para
acessar as Guias de
Pagamento da NFTS

Configuragoes do Perfil

Opgdo Simples Macicnal »

Emissdo de NF5-e

Substituigdo de Hotas
Guias de Pagamento A/

Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

- O estabelecimento (CCM) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
- Opcéo “Guias Pendentes”;

- Verifigue o més (incidéncia) no qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

- Clique em “Consultar”;

- Clique em “Emitir Guia”.

O sistema apresentara as guias pendentes separadas em “Guias a emitir” e “Guias emitidas”.

| GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e

3.961.708-4 - INSCRICAQ PARA TESTE NFE - PJ/00D02 v]  [zoms 7] E| | CONSULTAR |

*'Guias Pendentes Guias Quitadas Guias Canceladas

Guias a emitir:

Incidéncia Vencimento Emissdo | WValor Total N° da Guia Selegdo para Parcelamento

AGOD /2S5 12015 Saz015 14,000 EMITIR GUIA

Clique aqui para
acessar guias ja
emitidas.

Guias emitidas:

m Vencimento Emissao Valor Total N® da Guia

AGO /2015 10/9/2015 S/82015 800 O0DOBYED208
\ Clique aqui para
acessar guias ja

emitidas.

Sele¢do para Parcelamento

A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de em|

Se ndo souber o0 més de incidéncia, deixe o campo “Més” em branco; o sistema apresentara todas as guias
pendentes para o exercicio.

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS-e emitidas ou recebidas e as NFTS emitidas, de acordo
com o seguinte critério:
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e NFTS emitidas:

Somente serdo incluidas na guia de pagamento as NFTS nao canceladas, emitidas por servigos tomados ou
intermediados respectivamente com a opgéo “ISS Retido pelo Tomador” ou “ISS Retido pelo Intermediario”
igual a “Sim”.

Observacoes:

N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFTS:

e Emitidas sem responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador ou intermediario de servigos.
e Emitidas com a opgao “Suspenso / Decisao Judicial’, mesmo que emitidas com a opgao “ISS Retido
pelo Tomador” igual a “Sim”.

e NFS-e emitidas:

e Nao canceladas;

e Com a opgao “Tributado em Sao Paulo”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo
prestador de servigos;

e Até o momento da solicitagdo de emissao da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma
guia anterior).

Observacoes:

Nao serao incluidas na guia de recolhimento, as NFS-e:

Emitidas com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servigos (ISS retido);

Emitidas com a opgéao “Isento/Imune’;

Emitidas com a opgéao “Tributado fora de S&o Paulo”;

Emitidas com a opgéo “Suspenso / Decisao Judicial”;

Emitidas com a opg¢ao “Exportagéo de Servigos”

Emitidas por instituigdes financeiras obrigadas a entrega da Declaragao de Instituigcdes Financeiras —

DIF;

o Emitidas por prestador de servigos que declarou ser optante pelo Simples Nacional - DAS como
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, ou Microempreendedor Individual. Observe-se que se a
NFS-e for emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de servigos, a NFS-e
aparecera na guia do tomador de servigos;

e Emitidas por Sociedades de Profissionais constituidas conforme art. 15 da Lei 13.701/2003, ou por
Profissionais Autbnomos, desde que no exercicio regulamentar da atividade;

e Inclusas em parcelamento administrativo (PAT) ou Incentivado (PPI) de débitos tributarios;

e Inscritas em Divida Ativa Municipal.

e NFS-e recebidas:

Serao automaticamente incluidas as NFS-e recebidas em que a responsabilidade pelo recolhimento do ISS
foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.

Observacao importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS:

Verifique atentamente na Legislagcdo Tributaria Municipal a quem cabe o recolhimento do imposto (tomador
ou prestador do servico).
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Se na emissao da NFTS, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador, intermediario ou prestador dos servigos, sugerimos que a NFTS seja cancelada e substituida
por outra com os dados corrigidos.

No caso de pagamento em atraso, o sistema automaticamente efetuara o calculo da Multa, Juros e Corregéo
Monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado com
o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso nio seja possivel alterar a data de pagamento (para guias ja
geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substituicao.

GUIADE RECOLHIMENTO DE NFS-e dD;%g%:q“ia

pagamento
de sua Guia.

Rar3o Social TESTE

COM P - 44531753 CPFICHPI: 99, 999 006/001-58
Incidéncia JAN | 2016 DCata de Vencimento: 10/02/2016
Mimero da Guia NOVA GUIA Data para Pagamento: [19/07/2016 |

Status: PENDENTE

WVALORES DA GUIA

Valor do 1SS (R$): 19,02
W alor da Mutta (RS): 2,80 Valor do ISS devido, incluindo eventuais
Valor dos Jures (RB) 1,14 encargos.
\ alor da Correcdo (RS): 0,61
Valor Total (R$): 24,57

RESUMO DAS NOTAS

] EmmDAS [] RECEBIDAS TOTAL
Quantidade de Notas: 2 3 5
Valor dos Servigos (R$): 101,00 300,00 401,00
Valor das Dedugbes (R§): 0,00 0,00 0,00
Valor do 1SS (R$): 502 14,00 19,02
| VOLTAR | | SsELECiowARNOTAS || IMPRIMIRGUIA |
Clique aqui para Clique aqui para Clique aqui para
voltar a pagina selecionar as NFTS imprimir a Guia de
anterior. ou NFS-e Recolhimento.

Todas as NFTS ou NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitagdo de emissdo da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estarao
automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFTS ou
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFTS ou NFS-e, clique em
“Selecionar Notas”.

Ap6és clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que ndo
deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS-e Emitidas (sem retencdo de ISS), as NFS-e
Recebidas (com Retencédo de ISS) e as NFTS emitidas (com Retencao de ISS).

Em seguida, clique no botdo “Confirmar Sele¢bes” para dar prosseguimento a impressao da Guia.
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Clique aqui para confirmar as
selegdes e dar
prosseguimento a impressao.

Rario Social TESTE
CCM - 44531753

. = PENDENTE
Selecione as

NFTS Emitidas

GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e

CPRICHPI: 99,999 996/0001-58
Incidéncia JAN | 2016 Cata de Vencimento: 1000212016

Clique aqui para
refinar a sua
selecao de notas.

Guia NOV A GULA Data para Pagamento: |19.|'0?s’20‘15

N

Digite aqui a data de

ou Recebidas [ conwrRmAR SELECOES | | VOLTAR | |

REFINAR SELECOES

| pagamento de sua

Guia.
Todas NFS-e EMITIDAS (Sem Retengido de I1SS)

1

271071720716 (ChPJ: 99.999.997/0001-00 OCM: 39616924
171931 VA LAV ANDERA LTDA

10720716 (ChEJ: 99.999.998/0001-47 OCM: 396717050
11:38:31 | AMNMAL PLANET PET SHOP

00010023

00010045
1

Tomador Intermediario )

Todas NFS-e RECEBIDAS (Com Retengido de ISS)

1

Prestador

114130 |AMNMAL PLANET FET SHOP

00000008 | 31 43.47 ANMAL PLANET PET SHOP TESTE

1

19072016 (ChE: 99.999.993/0001-47 OCRE 39617050 CHPL: 99,999 996/0001-58 OCM: 44531753

Valor

5,00 5,00 100,00

5,00 5,00 100,00

A opcao “Refinar Sele¢des” permite refinar a busca e sele¢ao de notas que irdo compor a guia de recolhimento.
O contribuinte podera utilizar essa funcionalidade para buscar, remover ou incluir notas especificas através
dos filtros disponiveis. Se o contribuinte ndo optar pelo refinamento, a emissdo da guia seguira o formato
padrao, inclusive permitindo a selegao das NFS-e Emitidas, NFS-e Recebidas e NFTS, utilizando a caixa de

selecao correspondente.

Ao clicar em “Refinar Sele¢ao”, o sistema exibira as informagdes das notas selecionadas para compor a guia:
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GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (?)

Razdo Social TESTE
COM . 4.453175-3
Incidéncia JAN | 2016
Mimero da Guia NOVA GUIA
Status: PENDENTE

DADOS DA GUIA

Clique para visualizar
arelagdo de notas

CPRICNPJ: 99.999.996/0001-58

Data de Vencimento: 100022016

Data para Pagamento:l

Clique para remover
ou incluir todas as

selecionadas notas na guia

RESUMO POR TIPO DE NOTA

Tipo Quantidqde Selecionada(?) Agao /
NF 5-e Emitidas \42 Remover todas
NF 5-2 Recebidas 1 Remover todas
NF 5-e Recebidas - Rejeitadas 0 Inc luir todas
NFTS 1 Remover todas

Tipo W° da{s) nota(s) CCM do CPFICHPJdo
(separe por;) Prestad or Prestador
Filtro — _
() NFs=e () NFs-2 (L NFS= (® nFTES | | | | | | | CONSULTAR |
emitida recehida  Rejeitads <
1
ChPL 99.999.998/0001-47 CCM:
00000007 1%0132105 29617050 5,00 5,00 100,00 Incluir
T ANIMAL FLANET PET SHOP
{902 04G CHPJ 99 999.998/0001-47 CCh: CHP) 99,999 996/0001-58 CCM:
00000008 114347 39617050 44531753 5,00 /00 100, 00 Remaover
T ANIMAL PLANET PET SHOP TESTE

GRAVAR | | VOLTAR | :
Clique para
Clique para consultar _ remover ou
utilizando os filtros incluir uma nota
na guia

O quadro "resumo por tipo de nota" apresenta o tipo de documento fiscal emitido, sua respectiva quantidade
(notas que ja estao selecionadas para compor a guia) e a acao desejada. E possivel consultar a relacao de
notas de um determinado tipo através do link disponivel na coluna "quantidade".

Para refinar a busca e escolher quais notas irdo compor a guia de recolhimento verifique as seguintes
informacdes no quadro “Resumo por tipo de Nota”:

- Tipo: Tipo de documento fiscal emitido (NFS-e Emitidas; NFS-e Recebidas; NFTS);

- Quantidade Selecionada: exibe a quantidade de notas selecionadas para a guia referente aquele tipo de
documento fiscal;

- Acao: Inclui ou remove da guia todas as notas referentes aquele tipo de documento fiscal;

Se for acionada a agéo “incluir todas”, a coluna “quantidade selecionada” apresentara o numero total de notas
daquele tipo selecionadas para compor a guia de recolhimento.
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Se for acionada a acao “remover todas”, todas as notas daquele tipo serdo removidas da selecéo e a coluna
“quantidade selecionada” ficara com “0”.

Para utilizar os filtros disponiveis verifique as seguintes informagdes no quadro “Inclusdo/Remogéo de Notas”:
- Tipo: selecione o tipo de documento fiscal que deseja consultar;
- N° das Notas: digite 0 niumero das notas que deseja consultar referente ao tipo desejado;

“w,n

Observagdo: Nesta coluna as notas devem ser separadas por “;” sendo que este parametro esta limitado a 10
(dez) notas por consulta. Se o tipo de documento selecionado for “NFS-e recebidas” ou “NFTS” devera ser
preenchida também a coluna CCM do Prestador.

- CCM do Prestador/ Tomador: Consulta todas as notas referentes ao CCM informado. A depender do tipo de
documento selecionado podera ser informado o CCM do Prestador ou do Tomador;

- CPF/CNPJ do Prestador/Tomador: Consulta todas as notas referentes ao CPF/CNPJ informado. A depender
do tipo de documento selecionado podera ser informado o CPF/CNPJ do Prestador ou do Tomador;

- Botdo “Consultar”: Realiza consulta com base nos filtros escolhidos. Traz logo abaixo uma tabela com a
relagdo das notas encontradas para os filtros escolhidos;

- Coluna “Selec¢do” da tabela de notas: Inclui ou remove cada nota da guia.

Observagio: Ao clicar em “Incluir” verifique que na coluna “Quantidade Selecionada” do quadro “Resumo por
tipo de nota” sera adicionada a quantidade de notas para aquele tipo de documento fiscal. Ja ao clicar em
remover a quantidade de notas sera reduzida.

Ao clicar em “Gravar” sera apresentado o resumo das notas selecionadas e informagdes sobre o imposto a
pagar para impressao da guia de pagamento.

Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”.

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, a relagdo de
bancos autorizados a receber o recolhimento.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de recolhimento
para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para.PDF”.



Nota Fiscal Eletronica do Tomador/Intermediario de Servigos — NFTS

Versé&o do Manual: 3.1 pag. 80

Para imprimir esta guia, aperte o Botdo abaixo "IMPRIMIR GUIA"

IMPRIMIR GUIA

| | ExPORTAR PARA PDF | | VOLTAR

Se vocé preferir, efetue o pagamento ON-Line da quia dicando em um dos bancos a seguir:

Pagamento Itad Bankline.

ltan Opcéo valida apenas para dientes do Bancoo Ital que tenham acesso ao Itald Bankline.
Bradesco Net Empresa — Pessoa Juridica
' Opcao valida apenas para dientes Pessoa Juridica do Banco Bradesco que tenham acesso
Bradesco ao Bradesco Net Empresa

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por varios cédigos de servigo, tanto para servigos
prestados quanto tomados, por NFS-e emitidas ou recebidas e por NFTS emitidas, por meio de uma unica
guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e. Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do
ISS devido pelos prestadores de servigos e pelos responsaveis tributarios, relativamente as operagdes
registradas em NFS-e ou NFTS, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de
Arrecadacao do Municipio de Sdo Paulo — DAMSP obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletronica —

NFS-e.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO

fora)

R$ 0,05 (08567); R$ 5,00 (09520); R$ 50,00 (09571); R$ 5,00 (09580); R$ 78,39 (09687); R$
100,00 (09873); R$ 250,05 (09881); R$ 60,00 (09962); R$ 5,00 (09989)

PAGAVEL EM QUALQUER AGENTE ARRECADADOR AUTORIZADO ATE 10M0/2011

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS FISCAL
DAMSP - Documento de Arrecadagio do Municipio de S&o Paulo ‘mm
-
MomeRazio Soceal Vencimento
INSCRICAD PARA TESTE 10/10/2011
CPFICHF] CCM Incidéncia Walor 1E‘$]
59.999.953/0001-00 3.961.9614 SET /2011 553,49
Receita Multa (RF)
1SS Incidente sobre Motas Fiscals de Servicos Eletrénlcas - NFS-e 0,00
Cutras Infarmagdes Juros [RE)
Recolhimentos por Codigo de Servigo: 0,00

Afuahizacio Monetana (RE)

Cwitros Encargos (FE)

Total (RE)

553,49

AUTENTICACAD BARCARIA

Wi DO BANCO - Documento Mo, 02 0004721131 1123 55 02 000004721131 11
£1630000005-5 53490000552-9 01110100200-1 00047211310-9

A relagao de instituicdes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-

e pode ser consultada no endereco:

https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/bancos.aspx
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A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

- Caixa;

- Caixa eletrbnico;

- Internet (site do banco);

- "site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema redireciona
para a pagina de pagamento).

A Prefeitura do Municipio de Sao Paulo disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco
disponibiliza-los aos seus usuarios.

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitagdo do cédigo de barras.

Atencao: Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual s&o digitados os dados do
pagamento (CCM, cadigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta sistematica
NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.

8.1.2. Cancelamento de Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida podera ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,
quando for necessario alterar a quantidade de NFS-e ou NFTS que compdem a guia de recolhimento ou ainda
efetuar o cancelamento de uma NFS-e ou NFTS.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e

S — T T —
[3.561.708-4 - INSCRICAC PARA TESTE NFE - PJ/D002 v] [zo15 7] 7] | CONSULTAR |

* Guias Pendentes Guias Quitadas Guias Canceladas

Guias a emitir:
Nenhuma guia pendente de emisséo foi encontrada para o contribuinte no Exercicio de 2015

Guias emitidas:

m Vencimento Emissao Valor Total N? da Guia Seleg3o para Parcelamento

AGO 1205 102015 MB20115 1400 o00OO

AGOD /2015 10082015 582015 6,000 DDDB7E0208

A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissido de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um nimero de controle. Para cancelar
uma guia, clique no N° da Guia.
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VALORES DA GUIA

Valor do ISS (R3). 15,60
Valor da Multa (R3): 0,00
Valor dos Juros (RE). 0,00
Valor da Comecdo (R$): 0,00

Valor Total (R$): 15,60

RESUMO DAS NOTAS

TOTAL
Quantidade de Notas: 7 0 7
Valor dos Servigos (R$): 322,00 0.00 322,00
Valor das Dedugdes (R$): 0,00 0,00 0,00
Valor do 155 (R$): 15,60 0,00 15,60
| VOLTAR || CANCELARGUIA | |VISUALIZARNOTAS | | IMPRIMIR GUIA |
Clique aqui para Clique aqui para Clique aqui para Clique aqui para
voltar a pagina cancelar a guia visualizar as NFS-e imprimir a guia
anterior. e NFTS incluidas na
guia

Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.

Observacoes:

e O sistema da NFS-e n&do permite que uma mesma NFTS seja incluida em mais de uma guia de
pagamento, Caso deseje incluir uma NFTS em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

8.1.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFTS permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que
foram quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (CCM) desejado e selecione as opg¢des “Guias Quitadas” ou “Guias
Canceladas”.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e

Contribuinte Exercicio ves ||
3.961961-4 - INSCRICAQ PARA TESTE NFE - PJ/00D1 ] [z011]+] [T=] CONSULTAR

_/Guias Pendentes @ Guias Quitadas ' Guias Canceladas
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8.1.4. Guias de Pagamento emitidas por Orgao Publico

O Sistema da NFS-e possibilita aos Orgaos Publicos da Administracdo Publica Direta da Unido, dos Estados
e do Municipio de Sado Paulo, bem como as autarquias e fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico,
que utilizam o regime de caixa, informarem a data do efetivo pagamento do servigo tomado (apds a etapa da
liquidagao) propiciando, desta forma, a emissdo das guias de pagamento com os valores efetivamente
devidos.

Os 6rgaos da administragao publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de S&o Paulo, bem como
suas autarquias e fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, devem recolher, na forma definida
pela Secretaria Municipal da Fazenda, até o dia 10 (dez) do més seguinte ao do pagamento efetuado pelo
servigo tomado ou intermediado.

O aplicativo com indicagdo da data de pagamento ndo se estende a servigos prestados. Deste modo, caso
seja necessaria a indicacdo de uma data de pagamento diferente da data de incidéncia, pede-se que sejam
retiradas desta guia todas as notas com servigos prestados.

Para os servicos prestados, deve-se recolher, na forma definida pela Secretaria Municipal da Fazenda, até o
dia 10 (dez) do més seguinte ao da incidéncia.

8.1.4.1 Emissao de Guia por Orgao Publico

Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente NFTS ou as NFS-e (recebidas ou intermediadas), realize
a consulta de guias pendentes conforme procedimento descrito no item 8.1 desse manual.

’ GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (?)

Contribuinte Exercicio Més _

[ 1.111.111-1 - CONTRIBUINTE 1 v] [2014 v | I v CONSULTAR]
*'Guias Pendentes Guias Quitadas Guias Canceladas

Guias a emitir:

Incidéncia Vencimento Emissao Valor Total N° da Guia Selecdo para Parcelamento

SET /2014 10/10/2014 271112014 731240 EMITIR GUIA

Guias emitidas:

Nenhuma guia emitida pendente foi encontrada para o contribuinte no Exercicio de 2014

A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissao de nova guia,

Clique na opgao “EMITIR GUIA” para seguir com a emissdo da guia. Ao clicar nesta opgdo, o sistema
apresentara uma nova tela com as informagdes da guia e resumo das notas.

Informe a data de pagamento do servigo (data em que ocorreu o pagamento efetivo pelo servico — apos a
etapa de liquidagao) no quadro “Dados da Guia”. Observe que a data inicialmente apresentada é a mesma
data de emissado da guia de recolhimento, sendo esta considerada como referéncia para fins de calculo do
vencimento do ISS.

Atencdo: Apds informar a data de pagamento do servigo, a guia emitida passara a ser exibida na consulta
correspondente a data informada e ndo mais em relagédo a data de incidéncia.
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Informe aqui a GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (?)
Data do
Pagamento do
Servigo Razdo Social CONTRIBUINTE 1
CCMpn® 11111111 CPFI/CNPJ. 46 374 500/0088-45
Data Pagto. Seev 1172014 » Data de Vencimento: 10/122014
Nimero da Guia. NOVA GUIA Data para Pagamento:[10/1272014 |

Status: PENDENTE
O

VALORES DA GUIA

Valor do ISS (RS). 6.250,00
Valor da Mutta (RS): 0,00
Valkr dos Juros (RS). 0.00
Vakr da Correcdo (RS): 0,00
Valor Total (R$): 6.250,00

RESUMO DAS NOTAS

EMITIDAS ¥'RECEBIDAS TOTAL
Quantidade de Notas: 0 2 2
Valor dos Servigos (RS): 0.00 125.000,00 125.000,00
Valor das Dedugoes (RS): 0.00 0.00 0,00
Valor do 1SS (RS): 0.00 625000 6.250,00

[ voutar | | SELECIONARNOTAS || IMPRIMIRGUIA |

Caso a data de pagamento do servigo informada seja anterior a da emissdo da guia, os valores de multa, juros
e corregao serao calculados automaticamente:

GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (?)

DADOS DA GUIA

Razdo Socal CONTRIBUINTE 1

CCMn°; 11111112 CPFICNPJ: 45,374 .500/0088.45
Data Pagto. Servico: 09/2014 v Data de Vencimento: 10/10/2014
Numero da Guia: NOVA GUIA Data para Pagamento:27/112014 ]

Status PENDENTE

VALORES DA GUIA

Valor do ISS (RS): 6.250,00
Valor da Multa (RS): 990,00
Valor dos Juros (RS): 72,40
Valor da Corregdo (RS): 0,00
Valor Total (R$): 7.312,40

RESUMO DAS NOTAS

EMITIDAS ¥ RECEBIDAS TOTAL
Quantidade de Notas: 0 2 2
Valor dos Servigos (RS): 0.00 125.000,00 125.000,00
Valor das Dedugoes (RS): 0.00 0.00 0,00
Valor do 1SS (RS): 0.00 6.250,00 6.250,00
[ VOLTAR | [ serecionarnotas |[ imerRmR GuiA |

Observacdo: O campo “Data de Pagamento do Servigo” (formato més/ano) refere-se a data do efetivo
pagamento do servico (apds a etapa da liquidagédo) e é de preenchimento obrigatério, pois é a partir desta
informagéo que o sistema emitird a guia de pagamento, estabelecendo valor a pagar e a data de recolhimento
do imposto devido. Esta data ndo podera ser anterior a data de prestagéo do servico.
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Atencgao:

e Através da guia de recolhimento & possivel fazer o pagamento do ISS referente aos diversos documentos
fiscais em uma Unica guia. Observe que o sistema faz a baixa automatica dos débitos exclusivamente
por meio da guia de arrecadagao gerada no Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e.

e Apds a emissdo da Guia de Recolhimento, no caso do contribuinte Orgéo Publico, a guia gerada constara
da sec¢do “Guias Emitidas” conforme a “data de pagamento do servigo” informada.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (7?)

|1.111.111-1 - CONTRIBUINTE {QORGAD PUBLICO) v|  [2014 v | | |CEHSI.ILTAR|

* Guias Pendentes Guias Quitadas Guias Canceladas

Guias a emitir:

Henhufma guia pendente de emissdo foi encontrada para o contribuinte no Exercicio de 2014

Guias emitidas:

elamento

A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

8.1.4.2.Cancelando uma Guia de Pagamento emitida por Orgao Publico

Caso o contribuinte deseje cancelar uma guia ja emitida com a “data de pagamento do servigo” informada, a
guia em questao constara na sec¢éo “Guias Emitidas” de acordo com a data do pagamento do servico.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-& (7)

| 1.123.111-3 - QONTRIBUINTE [ORGAD FUBSLIDD) *| |oois v | =] [comsuLTan|

= Suias Pendenies Guis Quiksdas Guias Cancelindss

GAllas a emitir;

Menhuma guid pendenbe de smissad Tol enconirada para o Ccontrnbumbe o Exercicid de 2014

Guias emtidas:

A data de vabdade sxpaesea a dats hmde para recolhimento do imposio sem 3 necessdade de smissdo de rova gueia
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Apbs o cancelamento, o conjunto de notas sera apresentado no quadro de “Guias a emitir” e a consulta devera
ser feita utilizando a data da incidéncia da nota.

GUIAS DE RECOLHIMENTO DE NFS-e (7)

L8111 CONTRBUNTE 1 B EEE |7 =] |El:|I|51.ILTA.E|
® Guans Fepdenoes s Oulniss Guias Canc eindes
(Uias & emiir:
ant imenio Emiss o ¢ Tl 5 Siding 30y para Fare elamenlo
JUL I 203 13 22014 437243 EMTIR GULA
Guias emitsdas:
Manhuma guia emitda pandarbe Tol enconrads para o contribuinte no Exercecio de 72013

A data de validsdde pxpreked 4 data hmalg pada recolilimenio do mpoRlo sem a necesanlide da emeaasac de ndva guia,

8.1.4.3 Substituicdo de Notas emitidas para Orgao Publico

Em caso de substituicdo de notas com ISS a pagar, em que os valores iniciais ja foram recolhidos por guia
anterior, devera ser gerada uma nova guia para o recolhimento da diferenga do ISS.

Nesta situacdo, a secdo “guias a emitir” apresentara a nota ou o conjunto de notas tomando-se por base a
incidéncia original (data do fato gerador) para ser gerada uma guia complementar. Essa guia devera ter a
mesma “data de pagamento do servi¢co” da guia ja paga anteriormente, caso contrario o sistema apresentara
uma mensagem de erro alertando o impedimento e indicando a data correta.
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GUIA DE RECOLHIMENTO DE NFS&-e (?)

DADOS DA GUIA
Razdo Social NUCLED DO HOSPITAL DE FORCA AEREA DE SAOQ PAULO

CCM n®.:3.521.198-9 CPFICHPJ: 00.394.428/0106-88
Data Pagto. Servico: 10/2014 - Data de Vencimento: 10/11/2014
Mimero da Guia:NOVA GUIA Data para Pagamento:|10.n’11.n’2014 |

Status: PENDENTE

VALORES DA GUIA

Valor do 1SS (RS): 20,00
Valor da Multa (RS} 0,00
Valor dos Juros (RE): 0,00
Valor da Correcdo (RS): 0,00

Valor Total (R$): 20,00

RESUMO DAS NOTAS

EMITIDAS [VRecesibas TOTAL
Quantidade de Notas: 0 1 1
Valor dos Servigos (RS): 0,00 1.000,00 1.000,00
Valor das Dedugdes (RS): 0,00 0,00 0,00
Valor do IS5 (RS): 0,00 20,00 20,00
| VOLTAR | [ stLecionarnotas |[  mPRIMIR Guia

Foram selecionadas notas cuja data de pagamento do servico ja foi informada anteriorments.
Para emissdo da guia complementar, deverd ser informada a data de paga ico original das notas a seguir:
C 98, NFS-g: 17347, Data de Pagamento: 08/2014;

8.2. Parcelamento Administrativo de Débitos Tributarios — PAT

Caso nao seja possivel pagar a vista o ISS relativo a NFTS, o contribuinte podera optar pelo parcelamento
administrativo — PAT, no proéprio sistema da NFS-e.

Apenas débitos vencidos e ndo pagos poderao ser selecionados para parcelamento. Ndo ha limite de valor ou
periodo de incidéncia para a selegdo de débitos para parcelamento.

Os procedimentos para selecionar e formalizar o PAT dos débitos relativos a NFTS seguem as mesmas
orientagdes que os débitos relativos a NFS-e. Para maiores detalhes consulte o item 12 do manual de acesso
pessoa juridica NFS-e.

8.3. Programa de Parcelamento Incentivado — PPI

O Programa de Parcelamento Incentivado € um programa oferecido pela Prefeitura do Municipio de Sao Paulo
para promover a regularizagdo de créditos do Municipio, decorrentes de débitos tributarios, constituidos ou
nao, inclusive os inscritos em Divida Ativa, ajuizados ou a ajuizar, em razao de fatos geradores ocorridos em
exercicios passados. Para maiores informacoes, acesse
https://www3.prefeitura.sp.gov.br/ppi_portal/Forms/frmOrientacoesPPl.aspx.

O procedimento de adesao ao PPI é semelhante ao PAT, acessivel pela aba “Gestao de Débitos”. Apds gravar
a selecao para parcelamento, o contribuinte podera incluir no PPl os débitos compativeis.


https://www3.prefeitura.sp.gov.br/ppi_portal/Forms/frmOrientacoesPPI.aspx
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8.4. Inscrigao dos débitos relativos a NFS-e em Divida Ativa Municipal

Débitos relativos a NFS-e que estejam em atraso ou débitos relativos a Parcelamentos rompidos e/ou
cancelados seréo enviados automaticamente para inscrigdo em Divida Ativa Municipal.

Débito em atraso: considera-se débito em atraso o ISS relativo a NFS-e ndo pago apds o seu vencimento.

Conforme a Legislacao Tributaria Municipal, o Imposto ndo pago ou pago a menor, relativo as NFTS emitidas,
sera enviado para inscricao em Divida Ativa do Municipio com os acréscimos legais devidos, no prazo de 180
(cento e oitenta) dias, contado a partir do encerramento do exercicio civil a que se refere o crédito.

Cobranca Amigavel: A Administragdo Tributaria podera efetuar cobranga amigavel do valor apurado,
previamente a inscricdo em Divida Ativa do Municipio, na conformidade do que dispbe a legislagdo do
processo administrativo fiscal.

Verifique sempre as NFS-e emitidas e ndo quitadas por meio das abas “Guias de Pagamento” e “Consulta de
NFTS”. Adicionalmente, observe sua caixa de entrada na aba “Mensagens Recebidas”; esta podera ser
utilizada com a finalidade de alertar sobre eventuais débitos relativos a NFTS nao quitados.

9. Emissao da NFTS em lote

De inicio, esclarece-se que a emissao de NFTS em lote ndo esta disponivel para a verséo do leiaute 2 — ISS
e IBS, sendo essa funcionalidade aplicavel a verséo do leiaute 1 — ISS.

Anteriormente detalhamos a sistematica de declaracdo dos servigos tomados individualmente, conforme
instrugcdes descritas no item 4 deste manual. Visando facilitar a declaragdo dos servigos tomados ou
intermediados, o sistema da NFTS permite que sejam transferidas informagdes dos contribuintes para a
Prefeitura em arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um layout pré-definido.

Esta pagina permite ao tomador ou intermediério dos servigos enviar, validar e processar um arquivo contendo
as informagdes a serem declaradas em determinado periodo. Apds o envio, o arquivo € validado e sera
apresentado um relatério. Se a validagdo for bem-sucedida, o contribuinte podera processar o arquivo,
emitindo as respectivas NFTS.

Atencéo: para conferir em detalhes o procedimento emissao de NFTS em lote, recomendamos a leitura do
Manual de Envio de Arquivo (Emissao de NFTS em lote), disponivel para download na se¢ao Manuais.

Emissdo de NFTS / Clique para acessar a
| missa
Envio de HFTS em Lote tela de emiss&o da

NFTS em lote

Exportagdo de NFTS

Plano de Saode [

Reclamagoes/Denuncias

Declaragdo de Cupons

Consulta de Cupons
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EMISSAO DE NFTS PORLOTE
(ENVIO DE ARQUIVO DE NFTS)

Esta paginag permite ao tomador de servico enviar, validar e processar um argquivo contendo as NFTS emitidas em determinado periodo. Apds
o envio, o arquivo & validado e serd apresentado um relatdrio, Se a validacio for bem sucedida, o tomador poderd processar o arquivo, emitindo
automaticamente as MFTS.

0 envio, a validac3o e o processamento do arquivo podem ser feitos por qualquer tomadar de servigos inscritos no CCM.

CLIQUE AQUI para visualizar o arquivo contendo o layout e as instrugdes detalhadas para o envio de NFTS em Lote.

ARQUIVO DE LAYOUT E INSTRUGOES - CLIQUE AQUI

Vergdo Atual: 1
Versdo Minima Compativel: 1

TOMADOR DE SERVICOS
6.985.985-5 - ASSISTENCLA MEDICA -
ARQUIVO A SER ENVIADO

| ” Procurar...
[ Processar automaticaments arguivos validades com sucesso (zaiba mais)
ENVIAR _
- - ) - - - Selecione o
Se esta opgéo estiver selecionada, o arquivo Clique aqui arquivo
sera processado automaticamente caso o para enviar contendo a
mesmo seja validado com sucesso. 0 arquivo NFTS em lote

Selecione o arquivo contendo as informagdes a serem declaradas e clique em Enviar.

9.1. Especificagoes

9.1.1. O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1ISO-8859-1), podendo ser gerado com qualquer nome,
a critério do contribuinte, devendo possuir no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.

9.1.2. O arquivo contera as informagdes referentes aos servigos tomados ou intermediados em determinado
periodo.

9.1.3. O arquivo devera conter os documentos recebidos por um Unico tomador ou intermediario, ou seja, uma
Unica inscrigdo municipal (CCM). Caso o tomador ou intermediario de servigos possua mais de uma inscrigao
municipal, devera gerar 1 arquivo para cada uma de suas inscrigdes.

9.1.4. No caso de pessoa fisica ou juridica prestadora de servicos, inscrita no Cadastro de Contribuintes
Mobiliarios — CCM, prevalecera, para fins de emissao da NFTS, o enderego constante do referido cadastro
aquele indicado no arquivo.

9.1.5. No caso de pessoa fisica ou juridica prestadora de servigos néo inscrita no Cadastro de Contribuintes
Mobiliarios — CCM, serao utilizados os dados do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas — CNPJ, porém prevalecera, para fins de emissdo da NFTS, o enderego constante do
arquivo, se houver.

9.1.6. No caso de prestador de servigos estabelecido no exterior, prevalecera, para fins de emissdo da NFTS,
o endereco constante do arquivo.

9.1.7. E permitido o reenvio do arquivo sempre que necessario, sendo que:
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a) em caso de reenvio de documento, isto &, envio de informacdes referente ao mesmo documento (nimero
e série) recebido de um prestador, somente sera realizada a emissdo de NFTS se a NFTS anterior referente
a este documento estiver cancelada;

b) para cancelar um documento enviado anteriormente, deve-se alterar apenas o campo SITUACAO para o
valor “C” (Cancelado).

9.1.8. Apds o envio, o arquivo é validado, sendo que:

a) em caso de erro, nada sera gravado (o lote inteiro sera rejeitado) e aparecera um relatério apontando todas
as ocorréncias;

b) em caso de alerta, aparecera um relatério apontando todas as ocorréncias. Neste caso, apds a analise das
mensagens pelo contribuinte, o arquivo podera ser gravado;

c) em caso de sucesso, o contribuinte podera ou n&do grava-lo (a seu critério). Caso o contribuinte decida
utilizar o sistema apenas para validar o arquivo, basta ndo grava-lo.

Observacdo: Os erros e alertas possiveis de serem gerados encontram-se na secdo “Erros, Alertas e
Procedimentos” do Manual de Envio de Arquivo (Emissado de NFTS em lote).

9.2. Layout do arquivo

Instrucdes Gerais:
Tipos e disposicao de cada registro no arquivo:

e Reqistro Tipo 1 (Obrigatério): Uma linha de cabecgalho. Primeira linha do arquivo;

e Reqistro Tipo 4 (Obrigatério): Uma ou mais linhas de detalhe. Cada linha corresponde a um documento
relativo a servigos tomados ou intermediados.

e Registro Tipo 6 (Obrigatério apenas nas situacbes em que o intermediario emitir a NFTS): Cada linha
identifica o tomador do servigo correspondente ao registro 4 imediatamente acima. Somente devera
ser declarado caso a NFTS seja emitida pelo intermediario do servigo, nas situagdes obrigatérias
previstas na legislagdo municipal.

e Registro Tipo 9 (Obrigatério): Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.

9.2.1 NFTS emitida pelo tomador do servico:

a) O registro tipo 6 nao devera ser preenchido caso a NFTS seja emitida pelo tomador do servico;
b) O arquivo gerado pelo tomador do servi¢o obrigado a emissdo da NFTS serd gerado na seguinte estrutura:

Registro Tipo 1: Uma linha de cabegalho. Primeira linha do arquivo. O CCM informado no cabegalho sera
considerado como o do tomador que emitir a NFTS;

Registro Tipo 4: Cada linha corresponde a um documento relativo a servigos tomados.

Registro Tipo 9: Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.

9.2.2 NFTS emitida pelo intermediario do servico:

a) O registro tipo 6 identifica os dados do tomador de servigcos e somente devera ser preenchido para os
servigos em que o intermediario do servigo for obrigado a declarar o servico intermediado por meio da emisséo
da NFTS, na conformidade do disposto no art. 118 do Decreto n°® 53.151, de 17 de maio de 2012;
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Observacéo: o registro tipo 6 ndo devera ser informado caso a NFTS seja emitida pelo tomador do servigo.

b) O arquivo gerado pelo intermediario do servigo obrigado a emissdo da NFTS sera gerado na seguinte
estrutura:

Registro Tipo 1: Uma linha de cabecgalho. Primeira linha do arquivo. Na existéncia do registro 6, o CCM
informado no cabecalho sera considerado como o do intermediario que emitir a NFTS;

Registro Tipo 4: Cada linha de detalhe corresponde a um documento relativo a servigos intermediados.

Registro Tipo 6: contera informagbes do tomador do servigo relativo ao registro tipo 4 imediatamente acima.
Nao devera ser considerado na somatodria de linhas de detalhe informado no registro tipo 9;

Registro Tipo 9: Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.




